PREFEITURA MUNICIPAL DE PERIQUITO
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N.° 144, DE 11 DE MARGCO DE 2002.

“Altera a Lei Municipal n.° 141, DE 08 DE FEVEREIRO DE
2002, QUE Dispde sobre o Plano de Carreiras & Vencimentos
do Magistério da Prefeitura Municipal de Periquito e da outras

providéncias.”

A Camara Municipal de Periquito APROVA E EU SANCIONO a seguinte lei:

Art. 12 — Ficam alterados os anexos II, lll, V e VI da Lei Municipal n.° 141, de 08 de

fevereiro de 2002, que passam a ser os constantes desta Lei.

Art. 2° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as

disposigdes em contrario.

Periquito, 1;| de ma;«;c»dxj 2002.
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ESTADO DE MINAS

GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE PERIQUITO

ANEXO I - CLASSES DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

FAIXAS DE NIVEIS NUMERO JORNADA DE
DENOMINAGAO DE DE CARGOS | TRABALHO
VENCIMENTOS SEMANAL
(Horas)

Secretaria Escolar | | 1-04

Secretaria Escolar |l 1] Il — 02 40
Secretaria Escolar Il i i -01

Assistente Educacional | v | -06

Assistente Educacional 1l V il-02 20
Assistente Educacional lll Vi -1

Assistente de Biblicteca | \Y) | -04

Assistente de Biblioteca ll V it-02 20
Assistente de Biblioteca llI Vi i — 01

Psicopedagogo | Vil 1-01

Psicopedagogo I Vil It-01 20
Psicopedagogo I IX =01

Docente | \Y) 35 20
Docente Il - 22 *

* Hora-aula, de acordo com 0 estabelecido no Anexo VI

Rua Séo Lufs, n.* 195, Centro — Periquito — MG - CEP 35.156-000
Telefax (33) 3298 3010 Telefones (33) 3298 3013 — (33) 3298 3129




PREFEITURA MUNICIPAL DE PERIQUITO
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO [il - QUADRO DE CARGOS ADMINISTRATIVOS, OFERACIONAIS E
TECNICOS COM RESPCTIVA QUALIFICAGAO

DENOMINAGAO QUALIFICACAO
Secretéria Escolar 12 30 3° a0 do 2° Grau s
Assistente Educacional 2% Grau Completo e Curso de Magistério
Assistente de Biblioteca 22 Grau Completo
Psicopedagogo Curso Superior de Pedagogia e habilitacao legal para o

exercicio da profissdo, com especializagao em
psicopedagogia ou Curso Superior em Psicologia, com
habilitagao legal para o exercicio da profissao.

Docente | Ensino médio completo na modalidade normal, obtido
em 03 (trés) séries
Docente I Ensino superior em curso de licenciatura de graduagéo

plena com habilitag&o especifica em area prépria




PREFEITURA MUNICIPAL DE PERIQUITO
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO V - DESCRIGAO DAS CLASSES DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO

DOCENTE I

ATRIBUICOES

« Executar atividades educativas em pré-escolas e escolas de 12 3 42 séries do primeirc grau,
planejando e ministrando aulas, acompanhando e avaliando os temas, 0s métodos e 0s
alunos, a fim de atender os objetivos preestabelecidos.

e Participar do planejamento das atividades educativas a serem desenvolvidas pelas criangas,
selecionando ou preparando textos adequados, a fim de obter um roteiro que facilite as
atividades educativas e o proveitoso relacionamento educador-educando.

o Ministrar aulas, transmitindo aos alunos conhecimentos elementares de linguagem, ciéncias,
higiene pessoal, através de atividades desenvolvidas a partir de experiéncias vivenciadas e
ndo sistematizadas, a fim de ajudar a crianga compreender melhor o ambiente que as rodeia.

« Ministrar aulas de Matematica, Comunicacéo e Expresséo, Ciéncias Naturais e Ciéncias

Sociais, utilizando-se de recursos didaticos, material bibliografico e métodos apropriados, a
fim de transmitir conhecimento elementares dos assuntos abordados.

« Avaliar os alunos observando-os, aplicando provas, testes e outros métodos, a fim de
verificar o aproveitamento dos alunos e constatar a eficacia dos métodos adotados.

e Registrar a frequéncia dos alunos as aulas em diarios de classe, anotando a matéria dada e
os trabalhos efetivados, para possibilitar a avaliagéo e desenvolvimento do curso.

e Verificar a necessidade de assisténcia especializada, por parte do aluno, indicando o
profissional de acordo com 0 problema identificado, para soluciona-lo com maior eficacia.

+ Organizar eventos diversos, comemorativos, educativos ou para arrecadagéo, promovendo
representacdes, palestras, etc, para integrar a escola com a comunidade.

e Participar de reunides com os pais de alunos para avaliacdo da aprendizagem.

o Acompanhar as atividades realizadas, efetuando controles, elaborando relatorios, realizando
reunides, dentre outros, para permitir avaliagbes do andamento dos trabalhos, dos seus
contetidos e métodos utilizados.

e Zelar pelo material didatico a sua disposigéo.

« Executar outras atribuices compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacado
superior.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PERIQUITO
ESTADO DE MINAS GERAIS

CARGO

DOCENTE Il

ATRIBUICOES

e Executar atividades educativas em escolas de 52 a 82 séries do primeiro grau, planejando e
ministrando aulas, acompanhando e avaliando os temas, os métodos e os alunos, a fim de
atender os objetivos preestabelecidos.

o Participar do planejamento das atividades educativas a serem desenvolvidas durante o ano
letivo, selecionando ou preparando textos adequados, a fim de obter um roteiro que facilite
as atividades educativas e o proveitoso relacionamento educador-educando.

+ Ministrar aulas transmitindo os conteldos tedrico — préaticos, para o qual é habilitado, de
Lingua Portuguesa, Matematica, Ciéncias Naturais, Estudos Sociais, Artes, Educacéo Fisica,
Geografia, Histéria e outras para possibilitar aos alunos o cultivo a linguagem, a capacidade
de abstragdo, &8 compreenso da evolugio histérica da humanidade e da realidade brasileira.

e Elaborar e aplicar provas e outros instrumentos usuais de avaliagdo, baseando-se nos
assuntos focalizados e na capacidade média da classe, para verificar o aproveitamento dos
alunos e validar os métodos de ensino utilizados.

» Registrar a freqiiéncia dos alunos as aulas em diérios de classe, anotando a matéria dada e
os trabalhos efetivados, para possibilitar a avaliagéo e desenvolvimento do curso.

« Organizar eventos diversos, comemorativos, educativos, promovendo a pratica da ginastica
e outros exercicios fisicos e de jogos em geral, entre estudantes, ensinando-lhes os
principios e regras técnicas, a fim de possibilitar o desenvolvimento harménico do corpo e da
mente.

e Verificar a necessidade de assisténcia especializada, por parte do aluno, indicande o
profissional de acordo com o problema identificado, para soluciona-lo com maior eficacia.

s Organizar eventos diversos, comemorativos, educativos ou para arrecadagéo, promovendo
representacdes, palestras, etc, para integrar a escola com a comunidade.

e Participar de reunides com os pais de alunos para avaliagéo da aprendizagem.

e Acompanhar as atividades realizadas, efetuandoe controles, elaborando relatdrios, realizando
reunifes, outros, para permitir avaliacdes do andamento dos trabalhos, dos seus contelidos
e métodos utilizados.

e Zelar pelo material didatico a sua disposicéo.

e Executar outras atribuicbes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinac&o
superior.




PREFEITURA MUNICIPAL DE PERIQUITO
ESTADO DE MINAS GERAIS

CARGO

PSICOPEDAGOGO

ATRIBUICOES

Acompanhar os alunos do ensino de primeiro grau, ordenando e integrando os elementos
que exercem influéncia em sua formacéo, aconselhande e auxiliando os alunos na solugéo
de seus problemas pessoais, para possibilitar-lhes o desenvolvimento intelectual e a
formacdo integral de sua personalidade.

Acompanhar o planejamento das atividades educativas a serem desenvolvidas durante o
ano, opinando sobre suas implicagbes no processo educacicenal, a fim de contribuir para o
planejamento eficaz do sistema de ensino.

Aplicar testes psico-pedagogicos e outras técnicas, como observagio, questionarios, cartas,
e entrevistas com os alunos, sua familia e seus professores, para cbter um perfil completo da
personalidade do alunc e o seu comportamento no meio em que vive.

Montar pasta-fichario do aluno, reunindo informagdes fisicas, psicologicas, sécio-econémicas
e outras, acompanhando o crescimento, aptidées e interesses, a fim de orienta-los na
solucdo de seus problemas.

Coordenar o processo de desenvolvimento de aptiddes e interesses dos educandos,
elaborando plano de estudo, orientando sobre o uso eficaz da biblioteca, e estimulando-os
no exercicio de atividades recreativas e desportivas para aprimorar suas gualidades de
reflexdo e integragéo.

Auxiliar na solugéo de problemas individuais dos alunos, aconselhando-os scbre a conduta a
ser seguida ou encaminhando ao especialista os casos que exigem assisténcia especial,
para o ajustamento dos mesmos ao meio em que vivem.

Promover a integragéo escola-familia-comunidade, organizando reunibes com os pais,
professores e comunidade, para possibilitar a utilizacdo de todes os meios capazes de
realizar a educacdo integral dos alunos e discutir as dificuldades existentes na area
educacional, para buscar solu¢des.

Participar do processo de avaliag@o escolar e recuperagéo de alunos, examinando as causas
de eventuais fracassos, para aconselhar a aplicagdo de metodos mais adequados.

Participar da elaboragéo do planejamento curricular semestraimente, auxiliando na definicdo
de planos de cursos e programas e atividades que serdo realizadas, acompanhando-as a fim
de aprimorar ¢ sistema educacional.

Promover e participar de reunibes com os demais profissionais da area, levantando, expondo
e analisando as experiéncias vivenciadas, os problemas referentes a metodologia utilizada,
visando melhor integracdo e buscando alternativas viaveis aos problemas constatados.

Avaliar juntamente com os demais responsaveis, através dos relatorios e de reunides o
processo ensino-aprendizagem, a fim de validar ou ndo os métodos de ensino empregados.

Executar outras atribuiges compativeis com a natureza do cargo, mediante determinfgﬁg
superior. (
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PERIQUITO
ESTADO DE MINAS GERAIS

CARGO

ASSISTENTE EDUCACIONAL

ATRIBUICOES

e Ministrar aulas de reforco escolar ara os alunos da 12 a 42 séries do Ensino Fundamentat

o Substituir, eventualmente, os docentes | na regéncia de aulas

» Auxiliar a Secretaria Escolar nas tarefas relativas a escrituragdo e documentagdo escolar.

e Auxiliar no controle das matriculas e transferéncias expedidas e recebidas de alunos na
respectiva unidade educacional.

o Datilografar oficios, memorandos, registros de diario escolar e outros documentos,
observando estética e contetdo, para agilizar os servigos.

« Redigir atas e expedir correspondéncias e documentos de rotina, observando os padres
estabelecidos, de forma a assegurar o funcionamento do sistema de comunicagéo interna e
externa.

« Controlar a movimentagdo escolar, anotando admiss3o, transferéncias e evaséo de alunos.

o Atender ao publico, orientando e esclarecendo duvidas relacionadas aos trabalhos de
secretaria para pais, alunos e comunidade.

o Reproduzir copias de tarefas escolares, avisos e provas em mimeografo, observando a
quantidade a ser confeccionada e distribuindo-os de forma a atender as solicitagées.

e Executar outras atribuicbes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacao
superior.




PREFEITURA MUNICIPAL DE PERIQUITO
ESTADO DE MINAS GERAIS

CARGO

ASSISTENTE DE BIBLIOTECA

ATRIBUICOES

o Auxiliar nos diversos frabalhos de biblioteca, registrando e recepcionande os leitores,
controlando a movimentagdo do material utilizado, repondo-o nas estantes, atualizando
ficharios e, participando de campanhas especificas, para assegurar um bom atendimento.

« Registrar os usuarios da biblioteca, preenchendo seus dados pessoais em fichas proprias,
para garantir 0 acesso de pessoas cadastradas.

e Recepcionar o usuario, orientando na localizagéo de livros e publicagdes, para auxilia-lo nas
consultas do material solicitado.

« Efetuar o registro dos livros retirados e devolvidos por empréstimos, anotando nas fichas do
usudrio e nas dos livros as informagdes necessarias para controlar o acervo bibliogréfico e
prestar informagdes para apuracgéo estatistica.

« Repor os livros utilizados, nas estantes, separando-os por classe, autor e titulo para manté-
los ordenados e facilitar as consultas posteriores.

e Atualizar os ficharios catalograficos da biblioteca fazendo a manutencdo dos dados
existentes, para facilitar a localizag&o dos livros e publicagbes.

¢ Participar de campanhas para obtengdo de obras e de incentivo a leitura, organizando
eventos, a fim de propiciar a atualizagdo do acervo bibliografico e difundir o gosto pela leitura.

o Confeccionar cartazes e murais alusivos a datas comemorativas e eventos.

« Cobrar multa pecuniaria dos usuérios da biblioteca conforme tabela preestabelecida, pelo
atraso na entrega de livros e fazer prestag&o de contas.

e Executar outras atribuigdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinag&o
superior.




PREFEITURA MUNICIPAL DE PERIQUITO
ESTADO DE MINAS GERAIS

CARGO

SECRETARIA ESCOLAR

ATRIBUICOES

o Executar tarefas relativas a anotacéo escolar, redago, datilografia, controlando o diario de
classe, as folhas de freqiiéncia e o material escolar e organizando o arguivo, para
assegurar e agilizar o fluxo de trabalhos administrativos da escola.

« Confeccionar fichario de matricula e diario do professor, preenchendo os dados exigidos,
providenciando seu arquivamento em pastas individuais junto com os documentos
necessarios.

« Datilografar oficios, memorandos, registros de diario escolar e outros documentos,

observando estética e contetido, para agilizar os SEerviges.

» Redigir e expedir correspondéncias oficiais e documentos de rotina, observando 0s
padrbes estabelecidos, de forma a assegurar o funcionamento do sistema de comunicacao
interna e externa.

o Controlar a freqiiéncia de alunos e professores, boletins e diario de classe, transcrevendo
avaliagbes mensais e folhas de freqUiéncia de acordo com as normas estabelecidas.

» Manter a guarda de arquivo e material escolar procedendo a classificagéo, stiquetagem €
guarda dos mesmos, para conserva-los e facilitar a consulta nas transferéncias e
confecgdes de histéricos escolares.

« Reproduzir copias de tarefas escolares, avisos e provas em mimeografo, observando a
quantidade a ser confeccionada e distribuindo-os de forma a atender as solicitagtes.

e Executar outras atribuigbes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinac&o

superior. /7
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