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LEI N° 528, DE 09 DE NOVEMBRO DE 2023.

“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DO MUNICIPIO DE PERIQUITO, AS COMPETENCIAS
DAS UNIDADES ORGANIZACIONAIS QUE INTEGRAM
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Periquito, Estado de Minas Gerais, JOSE DE OLIVEIRA FLOR, no uso

das atribui¢des que lhe sao conferidas FAZ SABER, a todos os habitantes deste Municipio que a

Camara Municipal

por seus representantes, aprovou e SANCIONA a seguinte Lei:

TiTULO |

CAPITULO |

DOS PRINCIPIOS NORTEADORES E DOS INSTRUMENTOS DA AGAO ADMINISTRATIVA

Art. 1° - A atividade administrativa do governo municipal, enquanto mdnus que visa o

interesse publico

e 0o bem comum sera pautada pelos principios gerais e especificos que

informam o direito administrativo no ambito constitucional e infraconstitucional e reger-se-a

pelas seguintes diretrizes:

I - Planejamento;
Il - Controle;

I - Coordenacgao;

IV - Descentralizagdo, desconcentragao e delegagdao de competéncias.

Paragrafo Unico - Os secretarios municipais de governo respondem direta e autonomamente

pelas a¢des, ordenacdo de despesas e decisbes adotadas nas suas respectivas pastas.

SEGAO | i
DO PLANEJAMENTO E DO c0NTR0Lr§Z
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Art. 2° - O governo municipal adotara o planejamento como instrumento de agdo para o
desenvolvimento fisico-territorial, econémico, social e cultural da comunidade, bem como para

aplicacao dos recursos humanos, materiais e financeiros do Municipio de Periquito.

Art. 3° - A acdo governamental obedecera ao planejamento que vise a formacdo do
desenvolvimento econdmico-social do Municipio, regendo-se pelos seguintes instrumentos
administrativos:

I - Plano geral de governo;

Il - Plano plurianual;

Il - Programas gerais, setoriais, de duragao anual;

IV - Diretrizes orcamentarias;

V - Orcamento - programa anual;

VI - Programacao financeira e pagamentos.

Art. 4° - Controle é, para os efeitos desta Lei, a fiscalizagdo e o acompanhamento sistematico e

continuo das atividades da Administracdo Publica Municipal.

Art. 5° - O controle da Administracao Publica Municipal tem por finalidade assegurar que:

I - Os resultados da gestdao da Administragdo Municipal sejam avaliados para formacado e
ajustamento das politicas, diretrizes, planos, objetivos, programas e metas do governo;

Il - A economicidade e a eficiéncia sejam pautas da administracao, com respeito ao erario e em

observancia ao interesse publico.

SECAO Il
DA COORDENAGCAO

Art. 6° - As atividades da Administragdao Municipal, especialmente a execucdo de planos e

programas do governo, serao objetos de permanente coordenac;éQ./
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Art. 7° - A coordenacgao sera exercida em todos os niveis da Administragdo, mediante atuacdo
das chefias individuais e a realizacdo sistematica de reunides com a participagdo das chefias

subordinadas em cada nivel de administracao.

SECAO IlI
DA DELEGAGAO DE COMPETENCIAS OU DE ATRIBUIGOES,
DESCONCENTRAGAO E DESCENTRALIZAGAO
Art. 8° - A delegacao de competéncias ou de atribuigcdes serd utilizada como instrumento de

descentralizacdo administrativa, objetivando assegurar rapidez as decisdes, situando-se nas

proximidades dos 6rgaos, fatos, pessoas ou problemas a atender.

Art. 9° - E facultado ao Chefe do Poder Executivo delegar competéncias a 6rgaos, dirigentes ou
servidores subordinados, para a pratica de atos administrativos.
Paragrafo Unico - O ato de delegacéo indicar4 com precisdo o 6rgdo ou autoridade delegante,

o 6rgdo ou autoridade delegada e as competéncias ou atribuicdes objeto da delegagao.

Art. 10° - A prestacao dos servigos sera desconcentrada quando os servicos e a competéncia
para presta-los forem realizados e distribuidos pelos diversos 6rgaos que compdem a

administragado direta.

Art. 11 - A prestacdo dos servicos publicos sera descentralizada quando a atividade
administrativa for desenvolvida ou atribuida a outra entidade, de natureza publica ou privada,

distinta da administragdo publica direta.

CAPITULO Il
DAS DIPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12 - A organizagdo administrativa do Municipio de Periquito, sem prejuizo de outros

normativos, é a que consta desta Lei%
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Art. 13 - A atividade administrativa do Governo Municipal de Periquito é exercida pelo Prefeito,

auxiliado pelos 6rgaos organicamente distribuidos no art. 16 desta lei.

Art. 14 - Os 6rgaos integrantes da estrutura administrativa do Municipio de Periquito sdo de
recrutamento amplo, de livre nomeacdo e exoneragdo do Chefe do Executivo municipal,

providos na forma da legislagao pertinente.

Paragrafo Unico - Os ocupantes dos cargos previstos na presente lei serdo substituidos, em
suas faltas e impedimentos, por servidores indicados pelo Prefeito e designados na forma da

lei.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 15 - A Administragao Publica municipal compreende:

I - A administrac@o direta, que abrange os servicos do Gabinete e 6érgaos a ele vinculados, das
Assessorias, da Controladoria e das diversas Secretarias do Governo Municipal; e

Il - A administracao indireta, constituida de entidades criadas por Lei, dotadas de autonomia e
personalidade juridica, encarregadas de prestar servicos especificos, integrando-se mediante

vinculacdo ou cooperagao ao Governo Municipal.

Art. 16 - A estrutura organizacional da Administragao Publica de Periquito é a seguinte:
1 - GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

2 - CONTROLADORIA INTERNA;

3 - PROCURADORIA JURIDICA;

4 - Ouvidoria

5 - Coordenadoria de Conselhos Municipais

6 - Coordenadoria de Defesa Civil;

7 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E GOVERNO

7.1 - Departamento de Comunicaq:éoc/i
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7.2 - Departamento de Material, Patrimonio e Almoxarifado

7.2.1 -Divisao de Digitalizagdo e Arquivo

7.3 - Departamento de Recursos Humanos

7.4 - Divisao de Compras

7.5 - Divisao de Licitacdo e contratos

7.6 - Divisao de Convénios e Contratos

7.6.1 - Departamento de Transportes, Controle e Planejamento de Frotas
7.6.2 - Divisao de Transportes e Controle de Frotas

8 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA e PLANEJAMENTO

8.1 - Departamento de Contabilidade, Empenho e Processamento da Despesa
8.2 - Divisao de Tributacao, Arrecadacao, Fiscalizacdo de Tributos e Cadastro Imobiliario
9 - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

9.1 - Departamento de Limpeza Urbana e Coleta de Lixo

9.1.1 - Departamento de Obras e Servicos Urbanos Sede

9.1.2 - Departamento de Obras e Servicos Urbanos Serraria

9.1.3 - Departamento de Obras e Servigos Urbanos Pedra Corrida

9.1.4 - Departamento de Obras e Servicos Urbanos Sdo Sebastido Baixio

9.2 - Departamento de Engenharia, Planejamento Urbano e Elaboracao de Projetos
9.2.1 - Divisao de Licenciamento e Fiscalizacdo de Obras e Posturas

10 - SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E AGRICULTURA

10.1 - Departamento de Agricultura

10.2 - Departamento de Protecdo Ambiental

11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, LAZER, CULTURA E TURISMO
11.1 - Departamento de Elaboragdo de Politicas Municipais de Esporte e Lazer
11.2 - Departamento de Cultura e Fomento ao Turismo

12 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

12.1 - Divisao Administrativa

12.2 - Coordenador do CRAS

12.3 - Departamento de Protecao Basica

12.4 - Departamento de Protegdo Especiagfv
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13 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
13.1 - Divisdao Administrativa

13.2 - Diretorias Escolas Municipais

13.3 - Coordenadorias de Educagao Infantil - CEMEI
13.4 - Vice Direcao Escolar

14 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

14.1 - Divisdao Administrativa, Controle e Regulacao
14.2 - Departamento de Atencdo Primaria em Saude
14.3 - Superintendéncia de Vigilancia em Saude
14.3.1 - Divisdo de Vigilancia Sanitaria

14.3.2 - Divisao de Vigilancia Epidemioldgica

14.3.3 - Divisdo de Controle e Combate a Endemias

TiTULO 1l
DA COMPETENCIA

CAPITULO |
DA CHEFIA DE GABINETE DO PREFEITO

Art. 17 - A Chefia de Gabinete tem por finalidade a coordenacao das atividades administrativas
do gabinete do Prefeito, competindo-lhe especialmente:

I - Assistir o Prefeito no desempenho de suas atribuicbes de representacao civil no
relacionamento com as diversas autoridades, com a Camara Municipal e com o publico;

Il - Acompanhar a tramitagdo dos projetos de lei encaminhados a Camara Municipal;

Il - promover a divulgagao de atos, programas e projetos do Executivo Municipal;

IV - Organizar o cerimonial da Prefeitura;

V - Encarregar-se do intercdmbio da Prefeitura com outras Prefeituras, Assembleia Legislativa,
orgaos estaduais e federais, e entidades;

VI - Exercer a assessoria parlamentar;

VII - Atender ao publico que demanda ao gabinete;

VIII - Selecionar os assuntos a serem tratados com o Prefeito e dar o encaminhamento devido

aos demaiﬁ
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IX - Secretariar as reunides do Prefeito;
X - Controlar o recebimento e expedicao de correspondéncia;

XI - Exercer outras atividades que |he forem delegadas.

CAPITULO Il

CONTROLADORIA INTERNA
Art. 18 - A Controladoria interna é o 6rgdao de auditoria e controle de gestdo da acao
governamental, competindo-lhe especialmente:
| - Fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgados da
Administracao Direta e Indireta do Municipio;
Il - Orientar e assessorar os 6rgaos da Administracdo Municipal quanto a observancia de
normas e procedimentos pertinentes a gestao or¢gamentaria, financeira e patrimonial;
Il - Propor a adogao de medidas preventivas e corretivas com vistas a assegurar a higidez da
gestao financeira e patrimonial;
IV - Contribuir para a avaliagdo da eficacia e da efetividade social e econémica do gasto
publico;
V - Acompanhar a aplicagdo dos recursos na manutengdo e no desenvolvimento do ensino,
bem como em acdes de servigos publicos de saude;
VI - Acompanhar a observancia do repasse mensal de recursos ao poder Legislativo do
Municipio;
VII - Atuar em observancia as orientagées do Tribunal de Contas de Minas Gerais relativas ao

Controle Interno municipal.

CAPITUL’O ] )
DA PROCURADORIA JURIDICA DO MUNICIPIO
Art. 19 - A Procuradoria Juridica do Municipio tem como finalidade assessorar e orientar o
Chefe do Executivo e os 6rgaos da Prefeitura Municipal em questées de indagacéao juridica,
bem como representa-lo em juizo, competindo-lhe especialmente:
I - Redigir projetos de lei, justificativas, vetos, decretos, portarias, regulamentos, contratos e

outros documentos afeitos a competéncia do Servigo Juridico Municipatrf’_'
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Il - Organizar e manter atualizado o servico de referéncia legislativa, doutrinaria e

jurisprudencial;

Il - Organizar coletanea de leis, decretos e outros normativos, dos diversos entes federativos,
que porventura virem interessar a Administragdo Municipal;

IV - Manter atualizado o livro de leis, por espécie normativa, no ambito do Municipio;

V - Controlar o andamento processual, os prazos e as providéncias a serem adotadas nos
processos judiciais e administrativos;

VI - Manter o Prefeito informado acerca dos processos em andamento, das providéncias
adotadas, dos despachos e das decisdes proferidas em juizo;

VII - Representar o Municipio em juizo;

VIII - Exercer outras atividades que lhe forem delegadas ou solicitadas pelo Prefeito.

CAPITULO IV
DA OUVIDORIA

gn

Art. 20 - A Ouvidoria Municipal compete especialmente:

I - Coordenar a Ouvidoria do Povo;

Il - Manter informado, o Prefeito Municipal, quanto a disturbios ocorridos ou que possam
influir na ordem municipal e cidadania de seus municipes;

Il - Promover a apuragao de reclamagdes, denuncias e representagdes sobre quaisquer atos
praticados por agentes publicos municipais ou por concessionarios, permissionarios e
prestadores de servicos a municipalidade;

IV - Efetivar mecanismos que possibilitem a ampla recepc¢do da opinido e queixas da populagao
sobre as agdes de governo e irregularidades que sejam praticadas por servidores municipais e
prestadores de servigos a municipalidade;

V - Realizar diligéncias peridédicas nos 6rgaos e entidades da Administracdo para avaliar o
andamento dos projetos, programas e agdes de governo;

IV - Receber, analisar e encaminhar todas as manifestacbes de cidaddos aos setores e
responsaveis competentes e garantir que essas demandas sejam respondidas prontamente em
prazo estabelecido;

VII - Exercer outras atividades que |he forem delegadas ou solicitadas pelo Prefeito@
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CAPITULO V
COORDENADORIA DE CONSELHOS MUNICIPAIS

Art. 21 - Os Conselhos Municipais sdao 6rgaos colegiados de assessoramento, deliberacao,
consulta e cooperagao ao Prefeito Municipal, tendo as seguintes finalidades:

I - Buscar e prestar assessoria técnica, inclusive juridica, administrativa e de comunicagdo aos
Conselhos Municipais;

Il - Elaborar, registrar, encaminhar e arquivar os documentos e correspondéncias determinadas
pelo Plenario ou Presidéncia;

Il - Secretariar as assembleias, lavrar as atas, controlar a frequéncia dos conselheiros e
promover medidas destinadas ao cumprimento das decisdes do Plenario;

IV - Operacionalizar contatos com os demais Conselhos Setoriais quando designado pelo
Plenario ou Presidéncia;

V - Divulgar, conforme critério estabelecido pelo Plenario, as Resolucdes do Conselho, assim
como publicagdes técnicas referentes a crianga e ao adolescente;

VI - Manter o Conselho informado acerca do sistema de informagdo sobre o Publico Alvo,
inclusive banco de dados de leis, decretos e propostas legislativas, através de relatorios
periodicos;

VII - Desenvolver as atividades administrativas necessarias ao funcionamento do Conselho;

VIII - Providenciar a publicacdo das Resolugdes e demais atos do Conselho no Diario Oficial do
Municipio, nos prazos definidos na forma deste Regimento Interno;

IX - Elaborar a pauta das reunides plenarias, conforme decisdo das Comissées Permanentes, do
Plenario, ou da Presidéncia;

X - Manter sob sua guarda os livros e documentos do Conselho;

Xl - Elaborar a proposta Orgamentaria Anual do Conselho, encaminhando-a para apreciagcao do
Plenario;

XII - Divulgar trimestralmente a planilha de frequéncia dos conselheiros governamentais e nao
governamentais nas sessOes ordinarias e/ou extraordinarias e reunides das Comissoes

Permanentes e Grupos Tematicos do Conselho; e(f
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XIII - Lutar pelo desenvolvimento do espirito comunitario da populagdo do Municipio;

XIV - Sugerir ao Poder Executivo Municipal medidas que venham a corresponder aos anseios e
aspiragoes da populagao do Municipio;

XV - Participar do processo de planejamento local integrado no Municipio, bem como,
colaborar para a execugao dos projetos e programas dai oriundos.

XVI - Planejar e coordenar as assembleias e conferéncias juntamente com o respectivo
conselho municipal;

XVII - Manter os conselheiros informados das reunides e da pauta, inclusive das comissdes
tematica (se houver);

XVIII - Organizar e zelar pelos registros das reunides e demais documentos do Conselho e
torna-los acessiveis aos conselheiros;

XIX - Atender as entidades e organizagOes para orientar sobre legislagbes, que norteiam seus
programas e projetos para inscricdes nos conselhos; os progessos para registro e inscricdo de
entidades e servigcos, além dos programas e projetos do Conselho Municipal de Assisténcia
Social, Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente e Conselho Municipal do
Idoso;

XX - Elaborar documentos (oficios, resolugdes, editais, etc.) relacionados as deliberagdes e
encaminhamentos das reunides ordinarias, extraordinarias e de comissdes dos conselhos
municipais;

XXI - Organizar e cuidar do arquivo de toda documentacao dos conselhos;

XXII - Prestar apoio técnico nas conferéncias municipais;

XX - Auxiliar diretamente nos processos de eleicdes, posses e alteracdes dos conselhos
municipais e do Conselho Tutelar (juntamente com o Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente), fazendo visitas de fiscalizagdo e de monitoramentos aos projetos e
entidades cadastradas junto aos conselhos municipais, além do cadastro das entidades
cadastradas junto aos conselhos municipais;

XXIV - Gerenciar e monitorar dando apoio administrativo e técnico para a efetivacao das
atribuicdes de controle social, exercidas pelos conselhos municipais de gestdao da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e que sao o Conselho Municipal de Assisténcia Social, Conselho

Municipal do Idoso, Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescent%’l
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CAPITULO VI
COORDENADORIA DE DEFESA CIVIL

Art. 22 - A Coordenadoria Municipal de Defesa Civil - COMDEC é o 6rgao municipal
responsavel pela execugdo, coordenacdo e mobilizacdo de todas as agoes de defesa civil no
municipio, com as seguintes atribuices e competéncias:

I - Promover a integragao da Defesa Civil Municipal com entidades publicas e privadas, e com
os 6rgaos estaduais, regionais e federais;

Il - Estudar, definir e propor normas, planos e procedimentos que visem a prevengao, socorro e
assisténcia da populacao e recuperacao de areas de risco ou quando estas forem atingidas por
desastres;

Il - Informar as ocorréncias de desastres aos 6rgaos estadual e central de defesa civil;

IV - Manter atualizadas e disponiveis as informagbes relacionadas com as ameacas,
vulnerabilidades, areas de risco e populagao vulneravel;

V - Participar e colaborar com programas coordenados pelo CEDEC/MG;

VI - Sugerir obras e medidas de preven¢do com o intuito de reduzir desastres;

VIl - Implantar o banco de dados e elaborar os mapas tematicos sobre ameagas,
vulnerabilidades e riscos de desastres;

VIII - Implementar agdes de medidas nao-estruturais e medidas estruturais;

IX - Promover campanhas publicas e educativas para estimular o envolvimento da populagao,
motivando acbes relacionadas com a defesa civil, através da midia local;

X - Estar atenta as informacdes de alerta dos érgaos de previsao e acompanhamento para
executar planos operacionais em tempo oportuno;

Xl - Comunicar aos 6rgaos competentes quando a produgdo, o manuseio ou o transporte de
produtos perigosos puserem em perigo a populagao;

XIll - Capacitar recursos humanos para as agoes de defesa civil;

X1l - Implantar programas de treinamento para voluntariado;

XIV - Estabelecer intercambio de ajuda com outros Municipios (comunidades irmanadas);

XV - Implantar e manter atualizados o cadastro de recursos humanos, materiais e

equipamentos a serem convocados e utilizados em situacdes de anormalidadesg,ﬂv/‘
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XVI - Promover mobilizagdo social visando a implantagdo de NUDEC's (Nucleos de Defesa Civil)
€

XVII - Exercer outras atribuigdes correlatas.

CAPITULO VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E GOVERNO.

Art. 23 - A Secretaria Municipal de Administragao e Governo compete:

I - Coordenar e responsabilizar-se pelas atividades de administracdao de recursos humanos,
material, patrimonio, gestdo de contratos, documentagao e servicos gerais da Prefeitura;

Il - Promover licitagbes para a aquisigao de bens e contratagao de servigos;

Il - Responsabilizar-se pela observancia e cumprimento das normas e preceitos relativos a
higiene e seguranga do trabalho no ambito da Administracdo Municipal, promovendo a adogao
das medidas técnicas e administrativas que se fizerem necessarias;

IV - Auxiliar o Prefeito no relacionamento politico e administrativo com a Camara Municipal e
seus membros;

V - Acompanhar a elaboracao, discussao e votagao de projetos de lei, assistindo o Prefeito na
preparacao dos respectivos vetos ou sangoes;

VI - Apreciar todos e quaisquer pronunciamentos de carater publico acerca do programa e das
atividades da administragdo municipal;

VIl - Organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade os originais de leis, decretos,
portarias e outros atos normativos pertinentes ao Executivo Municipal;

VIII - Planejar e executar o programa de Defesa Civil;

IX - Controlar as audiéncias publicas, manter atualizada a agenda de assuntos e compromissos
do Chefe do Executivo Municipal;

X - Organizar e executar as atividades do cerimonial;

XI - Fazer publicar e dar conhecimento a quem possa interessar, dos atos da administracao,
procurando sempre ter o conhecimento completo da legislacdo de interesse do Municipio;

XIl - Manter, em franca harmonia com as atribui¢des eletivas, os interesses administrativos do
Municipio;

X1l - Cumprir o que |he for determinado, solicitado e expresso pela Lei Organica Municipal}%y
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XIV - Dar cumprimento a todas as tarefas que lhe forem conferidas por seus superiores
imediatos, Prefeito e Vice-Prefeito, ou por solicitagao coletiva da maioria de seus companheiros
hierarquicos;

XV - Realizar as atividades de relagdes publicas e chancelaria da Prefeitura;

XVI - Acompanhar a discussao dos projetos de lei, mantendo o Prefeito informado a respeito;
XVII - Exercer outras atividades que |he forem delegadas pelo Prefeito;

XVIII - Estabelecer, sob suas ordens e responsabilidade, o entrosamento pleno e total com as
autoridades civis e militares, quer de ambito municipal, estadual ou federal;

XIX - Manter informado, o Prefeito Municipal, quanto a disturbios ocorridos ou que possam
influir na ordem municipal e cidadania de seus municipes;

XX - Acompanhar as atividades de alistamento militar;

XXI - Exercer outras atividades afins.

SECAO | )

DO DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO
Art. 24 - Compete ao Departamento de Comunicagao e Redacao:
I - Manter arquivo de noticias e comentarios da imprensa em geral sobre as atividades da
Administracdo Municipal, para fins de consulta e estudo;
Il - Coordenar, juntamente com os demais 6rgaos do Municipio, as informagdes e dados, cuja
divulgacao seja do interesse da Administracao Municipal;
Il - Coordenar a divulgagdo de noticias sobre a Administracdo Municipal na internet, através
do portal oficial da Prefeitura Municipal de Periquito;
IV - Coordenar a uniformizagdo dos conceitos e padrées visuais com a aplicagdo dos simbolos
municipais da Prefeitura Municipal e todas as Secretarias e Orgaos vinculados; e

V - Executar outras atividades.

SECAO II
DO DEPARTAMENTO DE MATERIAL, PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

Art. 25 - Ao Departamento de Material, Patriménio, Aimoxarifado competq{/
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I - Efetuar o tombamento dos bens imoveis da Prefeitura, mantendo em ordem os respectivos
titulos de propriedade, descrigdes morfoldgicas e plantas, quando for o caso;

Il - Inspecionar periodicamente os bens imoveis, para verificar seu estado de higidez fisica e
conservagao;

Il - Fiscalizar a obediéncia das obrigagdes contratuais assumidas por terceiros em relagao aos
bens imoveis da Prefeitura;

IV - Manter o cadastro e efetuar o tombamento dos bens méveis da Prefeitura e o controle de
sua alocagao e movimentagao;

V - Efetuar o inventario anual dos bens moveis da Prefeitura;

VI - Providenciar o recolhimento e baixa dos bens mobiliarios considerados obsoletos,
inserviveis, antieconémicos ou danificados;

VIl - Promover sindicancias e inquéritos com vistas a apurar o desaparecimento ou destruicao
de bens da Prefeitura;

VIII - Promover a contratacdo de seguros dos bens da Prefeitura.

) SECAO Il .y

DIVISAO DE DIGITALIZACAO E ARQUIVO
Art. 26 - Compete a Divisdo de Digitalizagdo e Arquivo:
I - Arquivar todos os documentos enviados pelos érgdaos municipais;
Il - Elaborar e manter indices necessarios a pronta consulta de qualquer documento arquivado;
Il - Implantar e desenvolver a digitalizacdo de documentos que forem enviados para o arquivo,
para proporcionar a consulta de forma digital;
IV - Manter cadastro de entrega e retirada de documentos arquivados;

V - Desempenhar outras atribuicdes correlatas, determinadas pelos superiores hierarquicos.
SECAO IV
DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 27 - Ao Departamento de Recursos Humanos compete:

I - Planejar, desenvolver e coordenar a politica geral de gestdo de recursos humanos da

Prefeitu r{f)
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Il - Promover a realizagdo, orientacao, fiscalizacdo e execugdo de concursos e provas de
habilitacdo para provimento de cargos da Administracdo Publica Municipal;

Il - Cuidar dos aspectos legais e financeiros referentes a execucao do regime juridico do
pessoal;

IV - Organizar e manter atualizados os registros e assentamentos funcionais dos servidores,

V - Cumprir e fazer cumprir as normas legais referentes a administracao de pessoal;

VI - Promover a apuracao da frequéncia dos servidores da Prefeitura;

VII - Propor e implementar procedimentos de avaliacao de desempenho dos servidores;

VIII - Efetuar calculos e preparar a relacdo dos descontos obrigatoérios e autorizados relativos as
folhas de pagamento, para fins de recolhimento;

IX - Coordenar a aplicagdo da politica de carreiras e remuneragao dos servidores publicos
municipais;

X - Prestar assisténcia aos servidores no encaminhamento.de pedidos de vantagens legais,

atendimento médico e outros beneficios;

SECAO v

DA DIVISAO DE LICITACOES E CONTRATOS
Art. 28 - A Diviso de Licitagdes e Contratos compete:
1 - Garantir o atendimento aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e razoabilidade nos procedimentos licitatorios
realizados pela Prefeitura e nos casos de dispensa ou inexigibilidade de licitacao;
Il - Preparar e montar processos de compras de materiais e contratagdo de servicos, mediante
licitagdo, dispensa ou inexigibilidade;
Il - Promover processos de licitagdo de materiais e contratagdo de servicos, observadas as
modalidades legais aplicaveis a cada caso;
IV - Proceder a habilitagdo preliminar dos fornecedores de bens e servigos participantes de
licitagoes;
V - Proceder a inscricdo de fornecedores em registro cadastral, sua alteracao ou cancelamento;
VI - Proceder ao processamento e julgamento das propostas, bem como dos recursos em sua

alcada de competénciagzg
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VII - Promover o cumprimento da legislacdo na alienagdo de bens que integrem o patriménio
da Prefeitura.

VIII - Realizar processos de compra com dispensa de licitagdo, conforme dispositivo em Lei;

IX - Preparar processos de pagamento relativos a materiais ou servigos adquiridos, observados
as condicdes contratuais estabelecidas.

X - Acompanhar e controlar a execugao de contratos celebrados pelo Municipio na sua area de
competéncia;

Xl - Orientar e supervisionar as atividades de pesquisas de pregcos de mercados para elaboragéo
de orcamentos para aquisicao de materiais, de contratagdo de servigos e locagao de bens;

XIl - Sob a coordenagao da Secretaria Municipal de Administragdo e Governo, monitorar e
avaliar o cumprimento das metas e objetivos institucionais sob sua responsabilidade;

Xl - Manter controle das dotagdes orcamentarias destinadas a aquisicdo de materiais e

contratacdo de servicos;

SECAO VI

DA DIVISAO DE COMPRAS
Art. 29 - A Divisdo de Compras compete:
I - Programar, executar, supervisionar, controlar e coordenar os procedimentos de compras da
Administracdo, de acordo com as normas e diretrizes pertinentes ao setor;
Il - Comunicar-se com outros departamentos e setores no intuito de auxilid-los nas execugdes
de compras;
Il - Adquirir materiais ou servigos, conforme normas e leis em vigor;
IV - Analisar orcamentos de aquisicdao de suprimentos encaminhados pelos érgdos da
Prefeitura, verificando sua conformidade com os pre¢os de mercado;
V - Preparar processos de pagamento relativos a materiais ou servi¢gos adquiridos, observados
as condicdes contratuais estabelecidas.
VI - Encaminhar a contabilidade notas fiscais, solicitagdo de empenho e demais documentos
necessarios a contabilizacdo e pagamento;
VIl - Planejar a aquisicdo de materiais, com base nos padrées de consumo registrados e tendo

em vista a obtencao de economias de escaleg'
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SECAO Il

DA DIVISAO DE CONVENIOS
Art. 30 - A Divisdo de Convénios compete:
I - Coordenar o planejamento das politicas publicas municipais a fim de pleitear convénios
junto aos Governos Federal e Estadual;
Il - Proceder a consulta diaria acerca dos convénios disponiveis para realizacdo por parte do
Municipio;
Il - Informar ao Prefeito e ao Secretdrio da pasta respectiva, dos convénios que estdo a
disposicdo do Municipio para serem firmados;
IV - Informar ao Prefeito e ao Secretario da pasta respectiva, acerca da contrapartida a ser
realizada pelo Municipio, acaso firmado em determinado convénio;
V - Cobrar com antecedéncia necessaria, dos diversos agentes no ambito da Administragao
Publica, documentos, relatorios, medigbes etc., com o intuite de prestar contas parciais e ao
final do convénio firmado;
VI - Elaborar a prestagao de contas de todos os convénios firmados tempestivamente;
VII - Criar informativo acerca dos convénios que estdo disponiveis;
VIII - Auxiliar aos diversos agentes na elaboragé@o de relatérios para prestacdo de contas dos
convénios firmados;
IX - Comunicar aos 6rgaos externos e partidos politicos acerca da alocagdo de recursos de

convénio.

SECAO VI
DO DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES, CONTROLE E PLANEJAMENTO DE FROTAS
Art. 31 - Compete ao Departamento de Transportes, Controle e Planejamento de Frotas os
agendamentos, controle e planejamento da Frota Municipal, em especial as seguintes
atribuicoes:
I - Promover controles e elaborar relatério mensal relativo ao consumo de combustivel e

lubrificantes, despesa de manutencéo e depreciacdo dos equipamentos, maquinas e veiculos(;gﬁJ
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Il - Fiscalizar e efetuar o acompanhamento de servicos de locacdo de maquinas e
equipamentos, realizando medi¢des, conferindo faturas, fazendo observar cronogramas e
clausulas contratuais.

Il - Administrar e coordenar as atividades dos motoristas, operadores de maquinas e
ajudantes;

IV - Elaborar, com os demais 6rgaos do Municipio, a escala dos veiculos, maquinas e
equipamentos para suas atividades meio e fim;

V - Organizar, supervisionar, controlar e orientar as atividades de abastecimento, lavagem
lubrificacdo, manutengdo e reparos nos equipamentos e veiculos do Municipio e suas
maquinas.

VI - Proceder a distribuicdo de veiculos para os érgaos da Prefeitura, fiscalizando o seu uso.

VII - Efetuar o controle da utilizagdo de combustiveis;

VIII - Efetuar e promover a manutencgdo preventiva e corretiva.dos veiculos;

IX - Cuidar do emplacamento e promover o seguro dos veiculos;

X - Supervisionar o trabalho dos motoristas e organizar a respectiva escala de trabalho;

Xl - Supervisionar, controlar e orientar os servicos de manutencdo dos equipamentos e
veiculos, concernentes a manutencao preventiva, conservacao e manutencgao periédica;

XIl - Fiscalizar e efetuar o acompanhamento de servicos de locacdo de maquinas e
equipamentos, realizando medigdes, conferindo faturas, fazendo observar cronogramas e

clausulas contratuais.

) SUBSEGCAO UNICA
DA DIVISAO DE TRANSPORTES E CONTROLE DE FROTAS
Art. 32 - A Geréncia de Transportes e Controle de Frotas, compete:
I - Organizar e manter atualizado o cadastro dos equipamentos, veiculos e maquinas;
Il - Requisitar e manter o controle de pegas, acessérios e outros materiais utilizados pelos
orgaos que lhe estao subordinados;
Il - Supervisionar, controlar e orientar os servicos de manutencdo dos equipamentos e

veiculos, concernentes a manutencgao preventiva, conservagao e manutengao periédicanf
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IV - Promover assisténcia a ocorréncia com veiculos da Secretaria, relativos a acidentes e
outros;

V - Controlar a saida e chegada de veiculos, verificando a quilometragem percorrida;

VI - Supervisionar o trabalho dos motoristas e organizar a respectiva escala de trabalho;

VII - Zelar pela limpeza e conservagao de veiculos;

VIII - Adotar as providéncias necessarias em caso de sinistros envolvendo veiculos da

Prefeitura.

CAPITULO VIl

SECRETARIA DE FAZENDA e PLANEJAMENTO
Art. 33 - A Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento é o 6rgdo responsavel pelo
planejamento, coordenacgdo, execugdo e controle das atividades relativas as agdes de suporte
ao funcionamento das areas de Planejamento da Prefeitura e atividades Fazendarias,
competindo-lhe especialmente:
I - Executar e controlar a contabilidade geral do Municipio, especialmente a centralizacao da
contabilidade financeira, orcamentaria e econdmica da Prefeitura;
Il - Preparar a prestacao de contas dos respectivos exercicios e convénios firmados, nos prazos
legais e fornecer os elementos financeiros, orcamentarios e econémicos para o relatério da
Administracao;
Il - Planejar, coordenar, executar e controlar as atividades relativas a sua area de atuagao, em
consonancia com a legislacao pertinente e as politicas fiscal e tributaria do Municipio;
IV - Cumprir e fazer cumprir as normas legais que disciplinam a arrecadagdo da receita e a
realizacao da despesa publica;
V - Subsidiar a elaboracdo do Plano Plurianual de A¢bes, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e
da Proposta Or¢amentaria Anual;
VI - Exercer o controle da arrecadacao de receitas, bem como da fiscalizagao de atividades
econdmicas sujeitas a tributacao;
VIl - Promover o aprimoramento e a atualizacdo permanente das legislagbes tributaria e

by
financeira do Mumapm{/
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VIIl - Promover, acompanhar, executar e avaliar a aplicagdo dos recursos orcamentarios e
financeiros da Prefeitura, bem como exercer a supervisdo junto a outros érgdaos que recebam
recursos do Tesouro Municipal;

IX - Promover os registros da contabilidade do Municipio, a elaboracdo dos demonstrativos
contabeis e do Balango Anual, em atendimento a Lei Organica e demais dispositivos legais e
constitucionais;

X - Conduzir, promover, examinar e negociar empréstimos, financiamentos ou quaisquer outras
espécies de obrigagoes contratadas;

Xl - Administrar a divida publica municipal;

XIl - Promover os registros da contabilidade do Municipio, a elaboragdo dos demonstrativos
contabeis e do Balango Anual, em atendimento a Lei Organica e demais dispositivos legais e
constitucionais;

XIHI - Conduzir, promover, examinar e negociar empréstir’ggs, financiamentos ou quaisquer
outras espécies de obrigacdes contratadas;

XIV - Promover a revisdo, em instancia administrativa, do crédito tributario constituido e
questionado pelo contribuinte;

XV - Administrar a divida publica municipal;

XVI - Manter programas e agdes de capacitagdo e atualizacdo permanente das equipes
fazendarias envolvidas no cumprimento dos objetivos do 6rgéo;

XVIlI - Manter programas e agdes de capacitacdo e atualizagdo permanente das equipes

fazendarias envolvidas no cumprimento dos objetivos do érgao;

SECAO |
DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE, EMPENHO E PROCESSAMENTO DA
DESPESA

Art. 34 - Ao Departamento de Contabilidade, Empenho e Processamento da Despesa compete:
I - Programar a execucéao financeira, levando em conta as disponibilidades orcamentarias e a

situacao do caixa da Prefeitura;

Il - Acompanhar e avaliar a execucao orgamentaria e a financeira e adotar medidas para o seu

ajustamentQZZ

Avenida Senador Getiilio de Carvalho, n® 271, Centro, Periquito/MG
CEP: 35118-000 | Telefones: (33) 3298-3010 / 3298-3013

Site: www.periquito.mg.gov.br / E-mail: gabinete@periquito.mg.gov.br
20




Prefeitura Municipal de Periquito

Estado de Minas Gerais - CNPJ: 01.613.077/0001-08
Gabinete

Il - Acompanhar, controlar, examinar e orientar a aplicacdo dos recursos liberados mediante
adiantamentos, convénios e diarias de viagem, conferindo as prestacbes de contas e
providenciando os ressarcimentos, se for o caso;

IV - Gerenciar a movimentacao dos recursos financeiros disponiveis pelo Tesouro Municipal em
suas diversas contas bancarias, controlando os saldos e as aplicagdes financeiras e elaborando
as conciliagdes bancarias mensais;

V - Proceder as aplicagbes de recursos financeiros depositados em contas da Prefeitura;

VI - Providenciar a liquidagao da despesa, com base na documentacdo comprobatoria;

VII - Reconhecer, controlar e disciplinar o tratamento de “Restos a Pagar”;

VIII - Registrar a entrada de toda e qualquer receita do Municipio, juntamente com a secretaria
competente;

IX - Abrir e encerrar contas, assinar juntamente com Prefeito ou secretario designado para tal;
X - Executar as operac¢oes de contabilidade analitica dos atos e fatos de gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial, de acordo com o Plano de Contas da Prefeitura;

Xl - Impugnar, mediante representacdo a autoridade competente, para aprovagdo e
identificacao de responsabilidade, qualquer ato relativo a realizacao de despesas que incida nas
proibicoes legais;

XIl - Acompanhar e fazer cumprir, no ambito da Prefeitura, as normas do Tribunal de Contas da
Unido e do Estado;

XIll - Promover, mensalmente, a elaboracdo dos balancetes orcamentario, financeiro e
patrimonial;

XIV - Promover e acompanhar a elaboracdo de Balancete e Demonstragdes Contabeis das
operacgoes escrituradas, bem como dos Balangos Gerais da Prefeitura;

XV - Acompanhar e analisar os resultados da gestdao orcamentaria, financeira e da patrimonial,
através de balancgos, relatérios e outros demonstrativos contabeis;

XVI - Manter atualizado o arquivo de coletanea da legislacdo pertinente;

XVII - Zelar pelo cumprimento das normas legais na administracao fazendaria;

XVIII - Manter a guarda dos documentos contabeis examinados, quanto aos aspectos legal e
formal, a documentagdo comprobatéria das gestdes orcamentaria, financeira e patrimonial,

para fins de exatidao das prestacoes de conta%
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XIX - Efetuar o empenhamento das despesas, a vista da documentacdo autorizativa pertinente;
XX - Emitir notas de adiantamento e respectivas anula¢cdes e outros documentos relativos a
gestao financeira;

XXI - Manter atualizados controles dos empenhos decorrentes da execu¢do orcamentaria;

XXII - Programar os pagamentos devidos, autorizados e liquidados;

XXIII - Promover as restituicdes de caugdes ou fiangas, apos serem liberadas pelas autoridades
competentes;

XXIV - Atualizar sistema de controle das despesas do Municipio; e

XXV - Desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO Il
DA DIVISAO DE TRIBUTAGAO, ARREC?QDAC[\O,, FISCALIZAGAO DE TRIBUTOS E
CADASTRO IMOBILIARIO
Art. 35 - A Divisdo de Tributacdo, Arrecadacéo, Fiscalizagéo‘ae Tributos e Cadastro Imobiliario
compete:
I - Coordenar e fiscalizar a cobranga dos créditos tributérios e fiscais devidos ao Municipio;
Il - Coordenar as atividades relativas ao langamento e arrecadacao dos tributos mobiliarios e
imobiliarios do municipio;
Il - Manter atualizada a legislacdo tributaria municipal e promover a orientacdo dos
contribuintes sobre sua correta aplicagao;
IV - Zelar pela correta aplicagdo da legislacao tributaria do Municipio e propor normas para seu
aperfeicoamento;
V - Promover a inscricdo da Divida Ativa, controle e sua atualizacéo;
VI - Organizar, promover, controlar, programar e executar a fiscalizacdo de tributos municipais;
VII - Efetuar estudos para o continuo aperfeicoamento dos métodos e técnicas de fiscalizacao;
VIII - Controlar, analisar e avaliar as programacgdes fiscais comuns e especiais;
IX - Organizar sistema de informacdes sobre a situacao fiscal do contribuinte e de controle de
expedicao de certidoes;
X - Programar e coordenar agdes para apurar e coibir irregularidades no uso de documentos
fiscais;

Xl - Exercer e controlar as atividades fiscai%
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Xl - Apurar as formas de sonegacao e propor medidas para coibir sua pratica;

XIll - Manter sob controle o registro de autorizagdo de impressao de documentos fiscais;

XIV - Informar sobre a situacao fiscal do contribuinte e expedir certidoes;

XV - Expedir termos de verificacao e de notificacao fiscal;

XVI - Executar atividades para apurar e coibir irregularidades no uso de documentos fiscais;
XVII - Expedir Cartdo de Inscri¢do e Alvara de Funcionamento;

XVIII - Receber, analisar e autorizar pedido de confeccdo de documentos fiscais, exercendo seu
controle;

XIX - Organizar e manter atualizado o cadastro imobiliario e a Planta de Valores do Municipio

de forma a propiciar a correta arrecadacgado de tributos, taxas e outras receitas municipais.

CAPITULO’ IX

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS E SERVICOS URBANOS
Art. 36 - A Secretaria Municipal de Obras Publicas e Servicos Urbanos é o 6rgao responsavel
por planejar, regular, coordenar e executar as atividades da Prefeitura em relacdo a construcao
e conservacao de obras publicas, estradas de rodagem e vias publicas, a iluminacdo, além de
responsabilizar pela coordenacdo do planejamento e regulacdo urbana compete-lhe,
especialmente:
I - Promover o planejamento e execucdo de obras publicas civis e viarias no ambito do
Municipio;
Il - Promover o planejamento e implantagao dos servigos de iluminagdo publica;
Il - Promover a execucao dos servigos de arborizagao e conservacao de vias, parques e jardins;
IV - Coordenar e executar as agdes de prestacao de servicos funerarios e de administracao de
cemitérios e capelas;
V - Estabelecer normas e critérios orientadores da execugdo dos servicos de limpeza urbana e
coleta de lixo;
VI - Promover a execugdao dos servicos de capina, varricdo, lavagem de vias, logradouros
urbanos, feiras livres e areas de lazer;

VIl - Promover a coleta de residuos soélidos domiciliares, comerciais, seu transporte e

destinacao fina(/
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VIII - Gerenciar os contratos de limpeza urbana com empresas terceirizadas, planejando suas
atividades e aplicando-lhes as penalidades cabiveis, quando for o caso;

IX - Garantir o cadastramento dos usuarios dos servicos de coleta de lixo, de forma a
possibilitar a respectiva taxacao e arrecadacao;

X - Promover campanhas educativas e de esclarecimento a populacdo, objetivando induzir

atitudes e comportamentos de manutengao e facilitagdo da limpeza urbana.

SECAO |

DO DEPARTAMENTO DE SERVICOS URBACNOS, LIMPEZA URBANA E COLETA DE LIXO
Art. 37 - Ao Departamento de Servigcos Urbanos, Limpeza Urbana e Coleta de Lixo, compete:
I - Executar ou promover a construgdo, pavimentagao e manutencao de estradas e vias urbanas;
Il - Emitir parecer sobre a conveniéncia, utilidade e viabilidade técnica de obras viarias;
Il - Executar os servigos de construgao e conservacao de pontes nas estradas vicinais;
IV - Fiscalizar os servigos contratados e executados por terceiros;
V - Manter atualizada a planta rodoviaria do Municipio;
VI - Executar os servicos de drenagem do Municipio articulando-se, quando for o caso, com a
COPASA;
VII - Executar servicos de conservacdo das vias e demais logradouros publicos do Municipio;
VIII - Abrir, pavimentar, terraplenar e conservar vias e logradouros publicos;
IX - Cumprir o programa estabelecido pelos érgaos competentes, mantendo as vias publicas
em condicdes normais de transito;
X - Conservar e recompor os passeios publicos;
XI - Recompor, reparar e desobstruir valas, valetas, bueiros, bocas de lobo e galerias pluviais;
Xll - Efetuar a programacdo da execucdo de servicos referentes a obras, urbanizacdo e
construcéo de prédios publicos;
X1l - Executar servicos de construcao, ampliagdo, reforma e reparos dos prédios publicos
municipais;

XIV - Promover a execucdo de obras ou servigos de reparagdo e conservacao de equipamentos

publicos@
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XV - Fiscalizar e promover o acompanhamento de obras em execugao, contratadas com
terceiros;

XVI - Promover e supervisionar a execugao de servicos que visem a melhoria e modernizacao
da rede de iluminagdo publica;

XVIlI - Promover a fiscalizacdo e o acompanhamento dos servicos de redes publicas de
comunicagao, servicos, energia e transmissao de dados que utilizem espagos publicos;

XVIII - Promover a arborizacao e conservacao de vias, pracas, parques e jardins;

SECAO Il
DO DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS URBANOS SEDE; DO DEPARTAMENTO
DE OBRAS E SERVICOS SERRARIA; DO DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS
PEDRA CORRIDA E DO DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS SAO SEBASTIAO DO
BAIXIO

Art. 38 - Ao Departamento de Obras e Servigos Urbanos, compete:

I - Promover a limpeza de canais, cérregos e redes pluviais;

Il - Fiscalizar e fazer cumprir as normas do Codigo de Posturas e do Codigo de Obras;

Il - Estabelecer normas e critérios orientadores da execugao dos servigos de limpeza urbana e
coleta de lixo;

IV - Promover a execugdao dos servicos de capina, varricao, lavagem de vias, logradouros
urbanos, feiras livres e areas de lazer;

V - Promover a coleta de residuos sélidos domiciliares, comerciais, seu transporte e destinacao
final;

VI - Garantir o cadastramento dos usuarios dos servicos de coleta de lixo, de forma a
possibilitar a respectiva taxacdo e arrecadagao;

VIl - Promover campanhas educativas e de esclarecimento a populagado, objetivando induzir

atitudes e comportamentos de manutencao e facilitagdo da limpeza urbana.

SECAO Il
DO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA, PLANEJAMENTEO URBANO E ELABORAGAO
DE PROJETOS

Art. 39 - Ao Departamento de Engenharia Planejamento Urbano e Elaboracdo de Projetos

com pete{f
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| - Elaborar e coordenar os projetos e obras municipais executadas com recursos proprios ou
provenientes de convénios, acompanhando-os na fase de execugdo, inclusive quanto a
responsabilidade técnica;

Il - Avaliar projetos de obras particulares, solicitacdes de alvaras de construgdes, edificagbes e
parcelamentos e planos de expansdo urbana, de acordo com a Politica Municipal de
Urbanismo.

Il - Elaboragdo de Planilhas, memorial descritivo e laudos técnicos no que diz respeito aos
servicos da Prefeitura Municipal;

IV - Assessorar eventuais agoes judiciais e setor de licitagdo no que diz respeito as questdes

técnicas envolvidas.

SUBSECAO UNICA
DA DIVISAO DE LICENCIAMENTO E FISCALIZACAQ\ DE OBRAS E POSTURAS

Art. 40 - A Divisao de Licenciamento e Fiscalizacdo de Obras e Posturas compete:
I - Receber, examinar, informar, acompanhar e finalizar processos relativos a aprovacao e
licenciamento de atividades econémicas, de atividades de feiras e eventos temporarios.
Il - Orientar os cidaddos quanto aos procedimentos e documentos necessarios ao
licenciamento de atividades econdmicas e para os esclarecimentos necessarios durante a
tramitacao do processo;
Il - Verificar e conferir processos de licenciamento de atividades econémicas e emitir o Alvara
de Localizacao e Funcionamento respectivo;
IV - Entregar e conferir documentos, certiddes e alvaras;
V - Determinar acéo fiscalizadora com objetivo do exercicio do poder de policia, observando as
normas contidas na legislacdo concernente as posturas municipais, requisitando, quanto
necessario, apoio policial para garantia desta competéncia;
VI - Promover a fiscalizacdo da utilizacdo de espacos e logradouros publicos por ambulantes e
realizar as apreensoes previstas em lei;
VIl - Promover a guarda e controlar as entradas e saidas de material apreendido pela
fiscalizagao;

VIII - Proceder a pesquisas e levantamentos de dados que sejam de interesse da fiscalizagao;”
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IX - Noticiar os demais 6rgaos reguladores municipais sobre irregularidades detectadas em
acdes de fiscalizagdo regulares ou demandadas por terceiros;

X - Informar e orientar o municipe a respeito das normas e seu cumprimento de maneira
educativa e sistematica;

Xl - Monitorar o andamento dos requerimentos/reclamagdes, controlar os prazos dos
processos e manter arquivo das mesmas,

XIl - Prestar atendimento ao publico externo para orientagbes e recebimento de pedidos de
licenciamento, providéncias, acdes de fiscalizagdo e autorizagdes de competéncia das Geréncias
de Licenciamento;

XIll - Promover fiscalizagdo relativa as normas que versam sobre material em via publica e
limpeza de lotes vagos;

XIV - Promover vistorias e inspec¢des necessarias ao esclarecimento de processos de:
demolicdo, aprovacdo de projetos arquitetonicos iniciais, levantamentos, modificacbes e ou
acréscimos, desapropriacdes e obras de infraestrutura, obras com risco de desabamento e em
irregularidades no parcelamento do solo;

XV - Promover a inspegao final das obras para liberagdo de Habite-se;

XVI - Instruir os processos para emissdao/renovacdo de certidbes de Baixa de
Construcao/Habite-se e de Certiddao de Demoli¢ao;

XVII - Calcular e emitir taxas de autorizacdo para demolicao e vistorias referentes a processos
de habite-se;

XVIIl - Realizar fiscalizacbes quanto a obra sem aprovagao, invasdes de areas publicas, lotes
vagos (muro e passeio);

XIX - Orientar quanto as divergéncias entre vizinhos referentes a passagem de agua,

acréscimos de construgdes, entre outros.

CAPITULO X
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E AGRICULTURA
Art. 41 - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Agricultura é a responsavel pelo fomento
a agricultura e pecuaria do Municipio, bem como pela conservacdo e cuidados com o meio

ambiente, competindo-lhe, especificamente(Z
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| - Executar as diretrizes, planos e os programas gerais de fomento a agricultura e pecuaria no
Municipio;

Il - Incentivar, apoiar e organizar ou coordenar atividades de pecuaria no Municipio;

Il - Estimular o desenvolvimento da agricultura através de programas como sementes,
implementos e outros;

IV - Estimular e organizar cooperativas agropecuarias no Municipio;

V - Promover exposi¢oes agropecuarias;

VI - Cadastrar as propriedades agropecuarias;

VII - Exercer outras atividades correlatas.

VIl - Planejar e desenvolver acdes visando a preservacao, recuperagao e controle do meio
ambiente e recursos naturais, em articulacdo com as demais Secretarias Municipais;

XIX - Identificar os recursos naturais do Municipio essenciais ao equilibrio do meio ambiente,
compatibilizando as medidas preservacionistas com a exploragéo equilibrada, na perspectiva do
desenvolvimento sustentavel;

X - Promover acdes que visem ao combate a poluigdo ambiental, a manutencdo dos
ecossistemas naturais, especialmente na protecdo dos mananciais hidricos e respectivas
microbacias;

Xl - Apoiar a execucdo de politicas estaduais e federais na gestdo dos recursos naturais de
interesse do Municipio;

XII - Identificar fontes ou acbes poluidoras, providenciando medidas preventivas ou corretivas;
XIll - Promover e apoiar a participagdo de representantes do Municipio na atuacdo de comités
e conselhos nos quais tenham acesso os 6érgaos ambientais e de gestdo dos recursos hidricos;
XIV - Fiscalizar a poluicdo ambiental, no solo, na agua e no ar, sonora e visual, promovendo as
acoes corretivas e preventivas;

XV - Identificar a necessidade de arborizagao e reflorestamento na gestdo do territério urbano
e rural do Municipio, objetivando a melhoria da qualidade de vida, considerando os aspectos
de producao, lazer e melhoria ambiental;

XVI - Fiscalizar e orientar a extracdo de minerais, observando e fazendo observar a legislacdo

especifica vigente e o uso de dragas ou outros equipamentos nos cursos d'agua do Municipic@%
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XVII - Opinar através do Conselho Municipal de Conservacdo e Defesa do Meio Ambiente
(CODEMA) sobre a concessdao de alvaras de construgdo e de licenga para funcionamentos
diversos;

XVIII - Promover convénios e parcerias para estudos e monitoramento visando a avaliacdo e
acompanhamento das condi¢des dos recursos naturais do Municipio;

XIX - Exercer as fungdes executivas de apoio ao Conselho Municipal de Conservacao e Defesa
do Meio Ambiente;

XX - Acompanhar os planejamentos e executar as agdes necessarias ao cumprimento das
proposi¢oes estabelecidas no que diz respeito a producao agropecuaria, urbana e rural;

XXI - Orientar e prestar assisténcia técnica aos processos produtivos, a agregagao de valor aos
produtos e aos processos de comercializagao para o setor pecuario;

XXII - Cumprir e fazer cumprir os preceitos e as normas federais e estaduais estabelecidas para
o exercicio das atividades industriais e comerciais sobre osgprodutos alimenticios de origem
animal, em articulagdo com a Secretaria Municipal da Saude;

XXIl - Promover a integracdo da organizagdo, do planejamento e da execugdo das fungdes
publicas de interesse comum relacionadas a gestdo dos residuos sélidos no Municipio;

XXIV - Controlar e fiscalizar, por meio do érgdo ambiental competente, as atividades dos
geradores de residuos sélidos, sujeitas ao licenciamento ambiental;

XXV - Implementar programas setoriais e projetos de educacdo ambiental e de mobilizagao

social para a gestao integrada dos residuos solidos.

SEGAO |
DO DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA
Art. 42 - Compete ao Departamento de Agricultura:
I - Supervisionar, coordenar e promover o desenvolvimento da area rural do Municipio, visando
o abastecimento de produtos hortifrutigranjeiros e demais géneros alimenticios;
Il - Prestar assisténcia técnica e apoio aos produtores rurais, visando incentivar o associativismo
e o desenvolvimento comunitario;

Il - Executar as diretrizes, planos e os programas gerais de fomento a agricultura no Municipiq{Z
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IV - Estimular o desenvolvimento da agricultura através de programas como sementes,
implementos e outros;
V - Estimular e organizar cooperativas agropecuarias no Municipio;

VI - Cadastrar as propriedades agropecuarias.

SECAO Il

DO DEPARTAMENTO DE PROTEGCAO AMBIENTAL
Art. 43 - Compete ao Departamento de Protecao Ambiental:
I - Assessorar o Prefeito Municipal na elaboracdo da politica de preservacdao ambiental de
competéncia municipal;
Il - Estudar e pesquisar o diagndstico ambiental do Municipio, criando o respectivo sistema e
licenciamento, visando gerar subsidios necessarios para criagdo de uma politica ambiental
municipal e regional;
Il - Realizar o diagnodstico das areas verdes disponiveis, planejando a utilizagdo adequada com
o objetivo de manutencdo dos parametros minimos a sua preservagao;
IV - Fiscalizar e controlar todas as acdes municipais e particulares que afetem direta ou
indiretamente, a instabilidade ambiental da regido, procedendo a elaboragdo de normas
ambientais necessarias;
V - Realizar o diagndstico e mapeamento dos mananciais de aguas, estabelecendo os critérios
de sua protecdo e preservagao, inclusive de sua exploragao pela unidade de agua e esgotos do
Municipio;
VI - Fiscalizar os rios e as nascentes do Municipio, objetivando evitar erosdao e assoreamento
dos mesmos;
VII - Fiscalizar e controlar a vegetagao urbana (arborizagdo) do Municipio;

VIII - Executar outros servi¢os técnicos que forem determinados pelo Prefeito.

CAPITULO XI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, LAZER, CULTURA E TURISMO

Art. 44 - A Secretaria de Esporte, Lazer, Cultura e Turismo é o érgao responsavel pelo fomento

a Cultura, Turismo no Municipio, bem como ao esporte e lazer, competindo-lhe especialmentegg
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| - Planejar, coordenar e avaliar a execucao das atividades relacionadas com o desenvolvimento
cultural e a preservagdo do patrimonio histérico no Municipio;

Il - Promover eventos de natureza cultural, artistica e cientifica;

Il - Valorizar e difundir as manifestagdes culturais da comunidade;

IV - Propor e fazer cumprir o Calendario de Eventos Culturais do Municipio;

V - Valorizar e difundir as manifestacdes culturais da comunidade;

VI - Promover a preservacao dos bens arquitetdnicos e documentais do Municipio;

VII - Definir normas para a utilizagao dos equipamentos culturais;

VIl - Propor medidas e incentivos com vistas a atracdo de investimentos e viabilizagdo de
empreendimentos relacionados com a exploragdgo do potencial turistico do Municipio,
preservando o meio ambiente.

IX - Formular projetos culturais para a obtengdo de recursos dos Governos Estadual e Federal,
bem como junto a organismos internacionais; &

X - Promover atividades relacionadas com a diversidade cultural do municipio de Periquito;

Xl - Promover e executar politicas para conservacdo e preservacao do patrimoénio cultural,
desenvolvimento acdes voltadas para a ampliacdo, material e imaterial, do horizonte cultural;
XIl - Formular, desenvolver, acompanhar e avaliar a operagao das politicas publicas de turismo
e Lazer no ambito da Prefeitura;

XIlI - Planejar, articular e operar agdes, em parceria com os demais 6rgaos municipais, voltadas
para o incremento da atividade turistica e de lazer na cidade, enquanto geradora de trocas
culturais, lazer e renda;

XIV - Promover, organizar e incentivar eventos festivos publicos e em parceria com a iniciativa
privada, visando o desenvolvimento do lazer e do turismo do Municipio;

XV - Desenvolver planos, programas e projetos com vistas ao estimulo e ao apoio a pratica e
difusdo da educacao fisica e do desporto;

XVI - Propor medidas e incentivos com vistas a atragdo de investimentos e viabilizagdo de
empreendimentos relacionados com a exploragdo do potencial turistico do Municipio,
preservando o meio ambiente.

XVII - Fornecer subsidios de sua area, para elaboragdo de instrumentos executivos e de

controle(f
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Il - Cadastrar e promover o tombamento dos bens do patriménio histérico do Municipio;

IV - Zelar pelo patrimonio histérico e promover a recuperagao de objetos, edificagdes e obras
de valor histérico;

V - Prestar apoio técnico as atividades do Conselho Municipal do Patriménio Histérico;

VI - Efetuar diagndstico e avaliagdo das possibilidades e do potencial turistico do Municipio e
de seus impactos na dinamizagao da economia local;

VII - Efetuar a divulgacdo das potencialidades econémicas do Municipio relacionadas ao setor
de turismo;

VIl - Propor medidas e incentivos com vistas a atragdo de investimentos e viabilizacdo de
empreendimentos relacionados com a exploragdo do potencial turistico do Municipio,
preservado o meio ambiente;

IX - Articular-se com a Secretaria de Meio Ambiente, Agricultura e Abastecimento, com vistas

ao desenvolvimento de projetos de recuperacao e preservagao do meio ambiente{gg
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CAPITULO XII
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 47 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social é o 6rgdao de planejamento,
coordenacdo, execucao e controle das atividades de assisténcia social do Municipio,
competindo-lhe especialmente:

| - Formular, coordenar e executar os programas, os projetos e as acoes de assisténcia
social direcionadas para a populagao em situagao de risco social;

Il - Incentivar e prestar apoio a entidades e associa¢des civis que desenvolvam agdes de
assisténcia social;

Il - Promover a integragdo dos programas, dos projetos e das agdes da assisténcia social
com as demais politicas setoriais do Municipio.

IV - Supervisionar e coordenar as atividades de assisténciagggcial a mulher, ao idoso e a
pessoa portadora de deficiéncia;

V - Supervisionar e coordenar a implementacao dos programas socio educativos e as
atividades de amparo as criangas e adolescentes carentes;

VI - Propor critérios para a aplicacdo de subveng¢des municipais na area social.

VII - Implementar os programas decorrentes da Politica Municipal de Habitagdo aprovada,
executando ou promovendo a execugao dos projetos decorrente;

VIII - Desenvolver outras a¢des que se fizerem necessarias para a implementagao da
Politica Municipal de Habitagao;

IX - Administrar o material, o patrimonio e os servicos gerais da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, em articulacdo com a Secretaria Municipal de Administragao e Governo;
X - Gerenciar, coordenar e avaliar o Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS no

Municipio.
SECAO |
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 48 - A Divisdo Administrativa de Assisténcia Social compete:

I - Administrar o material, o patriménio e os servicos gerais da Secretaria Municipal deQ)
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Assisténcia Social, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Administracdo e Governo;
Il - Coordenar e executar, em articulagdo com o Departamento de Recursos Humanos da
Secretaria Municipal de Administracdo e Governo, as atividades setoriais relativas a
administracdo de pessoal;

Il - Supervisionar e garantir prestacao dos servigos de apoio administrativo necessarios ao
funcionamento da Secretaria

IV - Em articulacdo com a Divisao de Conselhos Municipais, prestar aos Conselhos
informacdes Uteis e que sejam transmitidas para todos os conselheiros, como cépia de
documentos, prazos que devem ser seguidos;

V - Registrar as reunides do Plenario (atas) e manter a documentacao atualizada;

VI - Publicar as decisdes/resolu¢des no diario oficial;

VII - Auxiliar e dar suporte a todos os Conselhos Municipais da area social existentes.

SECAO II -

DO DEPARTAMENTO DE PROTECAO BASICA
Art. 49 - Ao Departamento de Prote¢do Basica, compete:
I - Implementar agées de protecdo social basica que visem prevenir situagbes de
vulnerabilidades e de risco social, apresentadas por individuos e familias;
Il - Regular os servigos, programas, projetos e beneficios de protecdo basica quanto ao
conteudo, cobertura, ofertas, acesso e padrdes de qualidade;
Il - Propor pesquisas e estudos que viabilizem a melhoria das a¢des da rede de protecédo
social basica;
IV - Definir diretrizes para identificagdo e organizacdo de programas, projetos, beneficios e
servicos de protecdo social basica, tendo como referéncia a unidade organizacional e a
hierarquizacao das acgoes;
V - Incentivar a atuagdo intersetorial e a articulagdo da rede de protegao social basica com
as demais politicas;
VI - Promover eventos de capacitacdo, abrangendo técnicos, dirigentes de entidades,
conselheiros, visando a elevacao da qualidade dos servicos prestados;

VII - Articular com a rede de protecao social especial e de defesa dos direitos humanos de(g/
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modo a garantir a melhoria do atendimento prestado aos individuos e familias;

VIII - Divulgar programas e servigos de protecao social basica, de modo a garantir um
intercambio entre os diferentes setores da sociedade na discussdo e proposi¢ao das agoes;
IX - Coordenar e acompanhar a avaliagdo do beneficio de Prestacdo Continuada - BPC,
procurando incluir os beneficiarios nos programas e servicos de assisténcia social, com
vistas a melhoria das condi¢bes de vida e o fortalecimento da convivéncia familiar e
comunitaria;

X - Implementar, em forma de cooperacdo intergovernamental e intersetorial, agbes de
protecdo social basica, visando prevenir situacdes de vulnerabilidade e riscos sociais e o
fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios.

XI - Coordenar e monitorar a concessao dos beneficios eventuais e de transferéncia de
renda;

XIlI - Desenvolver outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.

SECAO Il

AO DEPARTAMENTO DE PRO&CAO SOCIAL ESPECIAL COMPETE
Art. 50 - Ao Departamento de Protegdo Social Especial, compete:
I - Coordenar a implementagéo e a execugado de servicos e programas de protecao especial
para atendimento a segmentos populacionais, que se encontram em situagdo de risco
circunstancial ou conjuntural, além das desvantagens pessoais e sociais;
Il - Regular os servicos, programas e beneficios de protegdo social especial quanto ao
conteudo, cobertura, ofertas, acesso e padrées de qualidade;
Il - Propor pesquisas e estudos que viabilizem a melhoria das a¢bes da rede de protecao
social especial;
IV - A definicdo de diretrizes para a identificacdo e organizagdo de programas, beneficios e
servicos de protegdo social especial, tendo como referéncia a unidade organizacional e a
hierarquizagao das agoes;
V - Implementar e propor ac¢des intersetorial e multidisciplinares que possibilitem a
protecdo social especial ao cidaddo e a familia, promovendo a integracdo comunitaria dos

usuarios na Politica de Assisténcia Socia(ﬁ
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VI - Analisar as demandas e contrarreferéncia as solicitagdes das entidades prestadoras de
servicos da rede de protecdo social especial, no que se refere ao cofinanciamento de
servicos continuados e a execugao de projetos;

VIl - Promover eventos de capacitacdo, abrangendo técnicos, dirigentes de entidades,
conselheiros, visando a elevacao da qualidade dos servicos prestados;

VIII - A articulagdo com os servigos da rede de protecao social basica de modo a garantir a

melhoria do atendimento.

ECAO IV
DA COORDENADORIA DE P:Q%RAMAS DE ASS!STENCIA SOCIAL
CRAS - CENTRO DE REFERENCIA EM ASSISTENCIA SOCIAL
Art. 51 - A Coordenadoria de Programas de Assisténcia Social compete, no ambito do
CRAS:
| - Ofertar os servicos de Protecdo e Atendimento Integral é\\l;amﬂia (PAIF) e o Servico de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV);
Il - Orientar os cidaddos sobre os beneficios assistenciais e podem ser inscritos no
Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal;
11l - Desenvolver atividades envolvendo grupos de familias da comunidade;
IV - Cadastrar, recadastrar, atualizar o cadastro e desbloqueio do Cadastro Unico para
recebimento do Bolsa Familia;
V - Registrar no Cadastro Unico para desconto na conta de energia, isencdo da taxa de
inscricdo em concursos publicos e pedido de conversor digital;
VI - Conceder beneficios eventuais, como cesta basica, auxilio funeral, auxilio natalidade,
com o intuito de superar vulnerabilidades temporarias;
VIl - Encaminhar cidaddos para o mercado de trabalho;
VIII - Encaminhar para a rede socioassistencial e demais érgdos publicos, conforme o caso;
IX - Proceder o agendamento de pericias e pedidos de auxilios junto ao INSS/RGPS e;

X - Executar outras atividades a fins.

CAPITULO XIlI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACA(ZZ/
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Art. 52 - A Secretaria Municipal de Educagdo é 6rgao de planejamento, coordenagao,
execucao e controle das atividades do Municipio relacionadas com o ensino, competindo-
Ihe especialmente:

| - Oferecer a educagdo basica, com prioridade para a educagdo infantil e o ensino
fundamental, e as modalidades de educagao especial e educacao de jovens e adultos;

Il - Implementar politicas de garantia de acesso e permanéncia na educagao basica;

Il - Coordenar as atividades de organizagao escolar, nos seus aspectos pedagogico, legal e
administrativo;

IV - Coordenar e desenvolver as atividades de implementagdo da politica pedagdgica do
Municipio;

V - Supervisionar, coordenar e orientar a administragdo dos estabelecimentos de ensino

mantidos pelo Municipio.

SECAO |

DA GERENCIA ADMlNlSTRIc\TIVA DA EDUCAGAO BASICA
Art. 53 - A Geréncia Administrativa compete:
I - Coordenar e executar, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Administracao e
Governo as atividades setoriais relativas a administracdo de material, de patriménio e de
servigos gerais;
Il - Coordenar e executar, em articulagdo com o Departamento de Recursos Humanos da
Secretaria Municipal de Administracdo e Governo, as atividades setoriais relativas a
administragdao de pessoal;
I - Apoiar o Departamento de Compras na compra e distribuicdo dos alimentos da
merenda escolar;
IV - Promover a execucao dos servicos de garagem, manutengao, limpeza e abastecimento
da frota de veiculos do transporte escolar, em articulagio com o Departamento de
Transportes da Secretaria Municipal de Administragdo e Governo;
V - Coordenar e executar, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Planejamento e

. e . . . N 2 s . . . . )
Fazenda, as atividades setoriais relativas a gestdo orcamentaria e financeira, espeaalment%
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(
e
na aplicagdo das receitas tributarias vinculadas, receitas do Fundef, do FNDE, de
transferéncias constitucionais, receitas do salario educacao, e outras previstas em lei;

VI - Prestar assisténcia técnica ao Conselho Municipal de Acompanhamento do FUNDEB;
VIl - Oferecer o suporte necessario para realizagdo de festividades de inauguragédo, de
obras escolares e outras de iniciativa da Secretaria Municipal de Educacao;

VIl - Desempenhar as demais fungbes de apoio administrativo requeridas para o bom

funcionamento das atividades e servigos da educacao.

SECAO I

DAS DIRETORIAS ESCOLARES MUNICIPAIS
Art. 54 - As Diretorias Escolares Municipais competem:
I - Elaborar o curriculo e o calendario escolar de acordo com a legislacdo especifica e
submeté-lo a apreciacdo da Secretaria Municipal de Educacae;
Il - Executar os servicos de cantina e o fornecimento da merenda escolar;
Il - Zelar pela seguranga e pela manutengao das instalagdes fisicas das escolas municipais;
IV - Administrar os materiais de consumo utilizados em suas atividades; e
V - Executar outras atividades correlatas, principalmente as estabelecidas na Lei
Complementar que estabelece o Plano de Cargos, Carreiras e Remuneracdo dos

Profissionais da Educagéo Basica do Municipio.

SECAO Il )

DAS COORDENADORIAS DE EDUCACAO INFANTIL
Art. 55 - Compete a Coordenadoria de Educacao Infantil:
I - Subsidiar a elaboragdo do Projeto Politico-Pedagdgico das Instituicdes de Educagdo
Infantil;
Il - Planejar e desenvolver, em articulagdo com demais coordenadorias, agdes voltadas
para o acesso e permanéncia das criancas da Educacao Infantil;
Il - Participar do planejamento da SME, em articulagdo com as demais Assessorias e
Coordenadorias;

IV - Participar do planejamento, execugdo e avaliagdo periddica dos Planos, ProgramaS(f
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Projetos e agdes da SME pertinentes a Educagao Infantil;

V - Articular-se com as Secretarias/Entidades da Prefeitura Municipal de Periquito, com
6rgaos de outras esferas do governo e com organiza¢des nao governamentais propondo e
realizando agbes voltadas para o cuidado e educacdo da crianga de O (zero) a 5 (cinco)
anos;

VI - Assegurar o cumprimento da legislacdo educacional, no ambito da rede municipal de
ensino, pertinente a Educagao Infantil;

VIl - Coordenar o processo de elaboracdo de diretrizes para a organizagao e
funcionamento das instituicdes de Educacao Infantil da rede municipal de ensino;

VIl - Coordenar, acompanhar e avaliar a execugdao da politica municipal de Educacao
Infantil, em articulagdo com as Coordenadorias dos Distritos de Educagao;

IX - Gerenciar a aquisicdo de equipamentos, mobiliarios, brinquedos e materiais
pedagdgicos para a Educagao Infantil;
X - Emitir parecer técnico sobre programas, projetos, materiais pedagodgicos, brinquedos,
equipamentos e outras demandas voltados para a gestdo da Educacéo Infantil;

Xl - Manter articulacdo com instituicdes reguladoras, de controle social, de estudos e
pesquisas voltadas para a atengao as criangas de 0 (zero) a 5 (cinco) anos;

XIl - Elaborar relatério das ac6es desenvolvidas no ambito da Coordenadoria de Educacao
Infantil para acompanhamento, avaliagégo do Plano de Trabalho da SME e elaboracdo do
Relatério Anual de Gestao;

Xl - Acompanhar as a¢bes de Educagado Inclusiva nas Instituicdes de Educagao Infantil que
compdem a rede municipal de ensino;

XIV - Monitorar os recursos federais transferidos para Educacao Infantil;

XV - Articular a participacdo dos técnicos da coordenadoria em foruns e conselhos
voltados para a defesa dos direitos da crianga;

XVI - Promover a articulagdo entre escola e comunidade, visando a melhoria da qualidade
social da Educacao Infantil;

XVII - Definir as diretrizes pedagdgicas para as Instituicdes de Educagao Infantil da Rede

Municipal de Educacao;
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XVIIl - Promover acdes de inovagdes tecnoldgicas e pedagodgicas voltadas para QZ
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desenvolvimento e aprendizagem da crianga; e

XIX - Desempenhar outras atividades estabelecidas pela Direcao Superior.

SECAO IV

DA VICE DIRECAO ESCOLAR
Art. 56 - Compete aos Vices Diretores Escolar:
I - Assessorar o Diretor no tocante a pesquisa, ao planejamento, ao controle, coordenagao
e comando da Escola e avaliagdo do processo educacional e responsabilizar-se pela escola
na auséncia do Diretor;
Il - Desempenhar fungdes de ajuda ao bom funcionamento da unidade;
Il - Cumprir as determinacdes do Diretor da escola e de superiores;
IV - Cuidar do quadro de presenca e horario de professores e demais servidores,
V - Observar e cumprir as normas de higiene e de seguranga do trabalho;
VI - Executar outras tarefas correlatas, a critério do superior imediato;

VII - Substituir o Diretor em seus impedimentos legais.

CAPITULO XIV ;

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Art. 57 - A Secretaria Municipal de Saide é o 6rgdo de planejamento, coordenacao,
execucdo, controle, monitoramento e avaliacdo das atividades relacionadas com a salde,
competindo-lhe especialmente:
I - Gerenciar, coordenar e avaliar as acdes, servicos e programas do Sistema Unico de
Saude - SUS no Municipio;
Il - Coordenar e implementar as agdes de saude nos diferentes niveis de atencdo em
ambito municipal e interface com entes estaduais e federais;
Il - Coordenar e implementar as atividades de vigilancia sanitaria, de vigilancia
epidemiolégica e de controle de zoonoses do Municipio;
IV - Organizar e manter atualizados os sistemas de informagdes em saude;

V - Promover o treinamento e a capacitacao dos recursos humanos da Secretaria@
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i SECAO |

DIVISAO ADMINISTRATIVA, CONTROLE E REGULAGCAO
Art. 58 - A Divisao Administrativa, Controle e Regulagdo compete:
I - Coordenar e executar, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Administracao e
Fazenda as atividades setoriais relativas a administracdo de material, de patriménio e de
servigos gerais;
Il - Coordenar e executar, em articulagdo com o Departamento de Recursos Humanos da
Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda as atividades setoriais relativas a
administragdo de pessoal;
Il - Apoiar o Departamento de Compras e Almoxarifado na compra e distribuigdo dos
produtos e medicamentos;
IV - Promover a execucao dos servigos de garagem, manutencao, limpeza e abastecimento
da frota de veiculos, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Transportes;
V - Coordenar e executar, em articulacdo com a Secretaria Municipal de Administracao e
Fazenda, as atividades setoriais relativas a gestdo orgamentaria e financeira;
VI - Prestar assisténcia técnica ao Conselho Municipal Saude;
VIl - Oferecer o suporte necessario para realizacdo de festividades de inauguracao de
obras e outras de iniciativa da Secretaria Municipal de Saude;
VIIl - Desempenhar as demais fungdes de apoio administrativo requeridas para o bom
funcionamento das atividades e servigos da Saude.
IX - Elaborar o relatério de gestdo anual conforme orientagdo do Ministério da Saude.
X - Controlar os procedimentos técnicos e administrativos prévios a realizacao de servicos
e a ordenacio dos respectivos pagamentos visando garantir a autorizacao de internagdes e
procedimentos ambulatoriais;
Xl - Monitorar, permanentemente, a regularidade e fidedignidade dos registros de
produgao e de faturamento dos servigos;
XIl - Avaliar o cumprimento das acdes programadas e elaborar o Relatério de Gestao

Anual conforme orientacao do Ministério da Saude.

SECAO Il ,
DO DEPARTAMENTO DE ATENGAO PRIMARIA EM SAUDEZ -
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Art. 59 - Ao Departamento de Atencdo Primaria em Salude compete coordenar o
componente municipal da Atencao Basica, no ambito de seus limites territoriais, de acordo
com a politica, diretrizes e prioridades estabelecidas na politica nacional de atencao basica,
sendo de responsabilidade as seguintes competéncias:

I - Organizar, executar e gerenciar os servicos e acoes de Atencdo Basica, de forma
universal, dentro do seu territorio, incluindo as unidades proprias e as cedidas pelo estado
e pela Unido;

Il - Programar as agdes da Atencao Basica a partir de sua base territorial de acordo com as
necessidades de saude identificadas em sua populagdo, utilizando instrumento de
programacao nacional vigente;

Il - Organizar o fluxo de pessoas, inserindo-as em linhas de cuidado, instituindo e
garantindo os fluxos definidos na Rede de Atencdo a Saude entre os diversos pontos de
atencdo de diferentes configuragdes tecnoldgicas, integréaos por servicos de apoio
logistico, técnico e de gestao, para garantir a integralidade do cuidado.

IV - Estabelecer e adotar mecanismos de encaminhamento responsavel pelas equipes que
atuam na Atencdo Basica de acordo com as necessidades de salude das pessoas, mantendo
a vinculagdo e coordenagao do cuidado;

V - Manter atualizado mensalmente o cadastro de equipes, profissionais, carga horaria,
servicos disponibilizados, equipamentos e outros no Sistema de Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Salde vigente, conforme regulamentagao especifica;

VI - Organizar os servicos para permitir que a Atencdo Basica atue como a porta de
entrada preferencial e ordenadora da Rede de Atencao a Saude;

VIl - Fomentar a mobilizacdo das equipes e garantir espagos para a participagao da
comunidade no exercicio do controle social;

VIII - Ser corresponsavel, junto ao Ministério da Saude, e Secretaria Estadual de Saude pelo
monitoramento da utilizagdo dos recursos da Atencao Basica transferidos ao municipio;

IX - Inserir a Estratégia de Saude da Familia em sua rede de servicos como a estratégia
prioritaria de organizagao da Atencao Basica;

X - Prestar apoio institucional as equipes e servigos no processo de implantagéc{f
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acompanhamento, e qualificacdo da Atencao Basica e de ampliacdo e consolidagdo da
Estratégia Saude da Familia;

XI - Definir estratégias de institucionalizagdo da avaliagdo da Atencgao Basica;

XIl - Desenvolver ac¢des, articular instituicbes e promover acesso aos trabalhadores, para
formacgdo e garantia de educacao permanente e continuada aos profissionais de saude de
todas as equipes que atuam na Atencao Basica implantadas;

Xl - Selecionar, contratar e remunerar os profissionais que compdem as equipes
multiprofissionais de Atengdo Basica, em conformidade com a legislagdo vigente;

XIV - Garantir recursos materiais, equipamentos e insumos suficientes para o
funcionamento das UBS e equipes, para a execugao do conjunto de a¢des propostas;

XV - Garantir acesso ao apoio diagnostico e laboratorial necessario ao cuidado resolutivo
da populacao;

XVI - Alimentar, analisar e verificar a qualidade e a consisténcia dos dados inseridos nos
sistemas nacionais de informagao a serem enviados as outras esferas de gestdo utiliza-los
no planejamento das agdes e divulgar os resultados obtidos, a fim de assegurar o direito
fundamental de acesso a informacao;

XVII - Organizar o fluxo de pessoas, visando a garantia das referéncias a servi¢os e acoes
de saude fora do ambito da Atencdo Basica e de acordo com as necessidades de saude das
mesmas; e

XVIII - Assegurar o cumprimento da carga horaria integral de todos os profissionais que
compdem as equipes que atuam na Atengdo Basica, de acordo com as jornadas de
trabalho especificadas no Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Salude

vigente e a modalidade de atencao.

SECAO Il
DA SUPERINTENCIA DE VIGILANCIA EM SAUDE
Art. 60 - A Superintendéncia de Vigilancia em Saude, compete:
| - Fiscalizar os estabelecimentos comerciais em ambito municipal, incluindo produtores
rurais, e estabelecimentos de servicos em salde, para comprovar o ao cumprimento das

exigéncias da legislacao sanitéria@
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Il - Conceder relatodrios e alvaras sanitarios anualmente;

Il - Implementar as campanhas e manter os servicos de imunizacdo no Municipio para
humanos e animais, de acordo com Ministério da Saude;

IV - Facilitar a prevencado e o controle da doenca sob vigilancia, monitorando os niveis de
incidéncia e tendéncias visando de realizar a observacdo continua da distribuicdo da
incidéncia de doencas através da coleta, consolidacdo e avaliacdo de informacdes sobre
morbidade e mortalidade;

V - Inibir medidas de controle e avaliar os impactos das intervencgdes;

VI - Organizar e manter atualizados os sistemas de informacgdes sobre saude individual;

VII - Planejar, coordenar, controlar e avaliar a execucdo das atividades de aten¢do a saude;
VIIl - Garantir a agilidade do fluxo de informacdes permitindo desencadear agdes e
medidas de controle, limitando a disseminacao dos agravos;

IX - Definir e fornecer informages sobre os padrdes de risco.e tendéncia na ocorréncia de
doencas de interesse para a saude publica;

X - Realizar a observacdo continua da distribuicdo da incidéncia de doengas através da
coleta, consolidacgao e avaliacdo de informagdes sobre morbidade e mortalidade;

XI - Promover a disseminagao regular das informagdes sobre morbidade e mortalidade;

XIl - Formular a lista de agravos de notificacdo compulséria, considerando os agravos de
relevancia regional e local, complementando a lista nacional;

XIlI - Realizar a busca regular e ativa dos casos de agravos de notificagdo compulséria;

XIV - Garantir a agilidade do fluxo de informagdes permitindo desencadear acbes e
medidas de controle, limitando a disseminagdo dos agravos;

XV - Definir e fornecer informacdes sobre os padrdes de risco e tendéncia na ocorréncia
de doencas de interesse para a salde publica ao Departamento de Atengdo Primaria em
Saude e aos demais érgdos publicos, entidades particulares, profissionais e a comunidade
envolvidos no controle da disseminagao de doengas;

XVI - Facilitar a prevenciao e o controle da doenca sob vigilancia, monitorando os niveis de
incidéncia e tendéncias visando definir medidas de controle e avaliar os impactos das
intervencdes;

XVII - Coordenacio das agdes de vigilancia em sadde no Municipiofé
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XVIIl - Recomendacdo e adogdao de medidas de prevencdo, protecao e controle de
doencas, riscos e agravos, por meio do desenvolvimento das atividades de vigilancia
epidemioldgica e sanitaria, diagndstico laboratorial, imunizagdo, documentacao histérica e
educacdo continuada;

XIX - Elaboragao e divulgagao de analises epidemioldgicas que contribuam para a atuagao

no combate a endemias no Municipio.

) SUBSECAO |

DA DIVISAO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Art. 61 - A Divisao de Vigilancia Epidemioldgica compete:
| - Realizar a observacao continua da distribuicdo da incidéncia de doencas através da
coleta, consolidacdo e avaliacdo de informacdes sobre morbidade e mortalidade;
Il - Promover a disseminacao regular das informacdes sobre morbidade e mortalidade;
Il - Formular a lista de agravos de notificagdo compulsoria, considerando os agravos de
relevancia regional e local, complementando a lista nacional;
IV - Realizar a busca regular e ativa dos casos de agravos de notificagdo compulsoria;
V - Garantir a agilidade do fluxo de informacdes permitindo desencadear acbes e medidas
de controle, limitando a disseminacao dos agravos;
VI - Definir e fornecer informacdes sobre os padrées de risco e tendéncia na ocorréncia de
doencas de interesse para a saude publica ao Departamento de Atengdo a Saude e aos
demais érgaos publicos, entidades particulares, profissionais e a comunidade envolvidos
no controle da disseminacdo de doencgas;
VII - Facilitar a prevencéo e o controle da doenca sob vigilancia, monitorando os niveis de
incidéncia e tendéncias visando definir medidas de controle e avaliar os impactos das

intervencoes.

SUBSECAO Il
DA DIVISAO DE VIGILANCIA SANITARIA (VISA)

Art. 62 - A Divisao de Vigilancia Sanitaria compete:

| - Fiscalizar bares, restaurantes e estabelecimentos comerciais e de saude quanto a%
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cumprimento das exigéncias da legislagdo sanitaria;

Il - Conceder licengas e laudos sanitarios;

Il - Promover o exame bromatolégico nos géneros alimenticios postos a venda no
Municipio;

IV - Efetuar a inspecao veterinaria de animais vivos ou abatidos destinados a alimentagao
em matadouros ou estabelecimentos de industria e comércio;

V - Fiscalizar a criacdo de animais em residéncias ou em quaisquer locais improprios para
tal fim;

VI - Implementar as campanhas e manter os servicos de imunizagdo no Municipio.

VII - Facilitar a prevengdo e o controle da doenga sob vigilancia, monitorando os niveis de
incidéncia e tendéncias visando definir e realizar a observacao continua da distribuicdo da
incidéncia de doengas através da coleta, consolidagao e avaliacdo de informagdes sobre
morbidade e mortalidade;

VIII - Inibir medidas de controle e avaliar os impactos das intervengoes.

IX - Organizar e manter atualizados os sistemas de informagdes sobre saide individual;

X - Planejar, coordenar, controlar e avaliar a execucdo das atividades de atengdo a saude;
Xl - Garantir a agilidade do fluxo de informagdes permitindo desencadear agbes e medidas
de controle, limitando a disseminagao dos agravos;

XIl - Definir e fornecer informagées sobre os padrdes de risco e tendéncia na ocorréncia de
doencas de interesse para a saude publica;

XIll - Facilitar a prevencao e o controle da doenga sob vigilancia, monitorando os

niveis de incidéncia e tendéncias visando definir medidas de controle e avaliar os

impactos das intervencdes.

SUBSECAO Il
DA DIVISAO E CONTROLE E COMBATE A ENDEMIAS
Art. 63 - A Divisao de Controle e Combate a Endemias, compete:
I - Coordenacao das ac¢des de vigilancia em saide no Municipio;
Il - Recomendacao e adocao de medidas de prevencao, protecdo e controle de doengas,

riscos e agravos, por meio do desenvolvimento das atividades de vigilancia epidemiolégic%
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e sanitaria, diagndstico laboratorial, imunizagdo, documentacdo histérica e educagado
continuada;
Il - Elaboracéo e divulgagao de analises epidemioldgicas que contribuam para a atuagao

no combate a endemias no Municipio.

TiTULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 64 - As Secretarias Municipais serao dirigidas por Secretarios, os Departamentos por
Diretores, as Divisdes por Chefes de Divisdo, a Controladoria pelo Controlador Geral, a

Ouvidoria Municipal pelo Ouvidor e as Escolas Municipais por Diretores Escolares.

Art. 65 - Os Cargos de Controlador Geral e Procurador Juridico Municipal sao

considerados primeiro escaldo do Governo, equiparando-se aos cargos de Secretario

Municipal com vinculagdo direta ao Chefe do Executivo Municipal.

Art. 66 - Para a implantacdo da Estrutura Administrativa definida nesta Lei Complementar,
serdo criados cargos de provimento em comissao de recrutamento amplo, conforme anexo
I, que passa a ser parte integrante da presente lei, com as respectivas denominagdes,

quantitativos, simbolos e valores de vencimentos.

Art. 67 - Ficam criados os cargos de Consultor Técnico, Assessor Técnico e Encarregado de

Servicos, conforme quantitativo e remuneragédo previstos no Anexo | da presente lei.

Art. 68 - Caberad aos titulares dos cargos de provimento em comissdo de Procurador
Juridico, Controlador Interno e Secretdrios Municipais editarem normas regulamentar
complementares, através de Decreto, que poderao ser individuais ou conjuntas, para o fiel

cumprimento de suas atribui¢ées e competéncias.

Art. 69 - A Estrutura Administrativa sera representada na forma do organograma, a se%
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criada pelo Departamento de Recursos Humanos.

Art. 70 - Fica o executivo municipal autorizado a abrir crédito orcamentario suplementar
ou especial, bem como remanejar dotagdo orgamentaria para atender o disposto nesta Lei

Complementar, no mesmo percentual autorizado na Lei Orgamentaria.

Art. 71 - Os projetos e atividades criados por esta Lei Complementar ficam incluidos no

PPA 2022/2025, sendo que os mesmos se encontram adequados a LDO.

Art. 72 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando a Lei
Complementar Municipal 501, de 28 de junho de 2022, Lei Complementar Municipal
004/2008, o anexo | da Lei Municipal 140/2002, Lei Complementar 010, de 05 de dezembro
de 2018.

Periq_uito/MG, 09 de novembro de 2023.

PREFEITO MUNICIPAL
PERIQUITO/MG.
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ANEXO |
CARGO QUANTIDADE | VENCIMENTO | RECRUTAMENTO ESCOLARIDADE
R$
Secretario Municipal 08 4.500,00 Amplo Ensino Médio
Controlador Interno 01 4.000,00 Amplo Ensino Médio
Ouvidor 01 1.850,00 Amplo Ensino Médio
Chefe de Gabinete 01 4.000,00 Amplo Ensino Médio
Superintendéncia de Vigilancia em 01 3.000,00 Amplo Ensino Médio
Saude
Diretor de Departamento 18 2.500,00 Amplo Ensino Médio
Chefe de Diviséo 13 1.850,00 Amplo Ensino Médio
Coordenadoria da Defesa Civil 01 1.850,00 Amplo Ensino Médio
Coordenador Conselhos Municipais 01 1.850,00 Amplo Ensino Médio
Coordenador CRAS 01 2.250,00 Amplo Ensino Médio
Consultor Técnico 08 1.850,00 Amplo Ensino Médio
Assessor Técnico 12 1.500,00 Amplo Ensino Médio
Encarregado de Servigos 20 1.350,00 Amplo Ensino
Fundamental
Agente de Contratagcao 01 2.500,00 Amplo Ensino Superior
Diretor E.M SEDE 01 3.900,00 Amplo Ensino Superior
Diretor E.M BAIXIO 01 3.400,00 Amplo Ensino Superior
Diretor E.M. SERRARIA 01 3.400,00 Amplo Ensino Superior
Diretor E.M. PEDRA CORRIDA 01 3.400,00 Amplo Ensino Superior
Vice Diretor E.M SEDE 01 2.600,00 Amplo Ensino Superior
Vice Diretor E.M BAIXIO 01 2.200,00 Amplo Ensino Superior
Vice Diretor E.M. SERRARIA 01 2.200,00 Amplo Ensino Superior
Vice Diretor E.M. PEDRA 01 2.200,00 Amplo Ensino Superior
CORRIDA
Coordenador CME| SEDE 01 3.600,00 Amplo Ensino Superior
Coordenador CMEI BAIXIO 01 2.600,00 Amplo Ensino Superior
Coordenador CMEI SERRARIA 01 2.600,00 Amplo Ensino Superior
goooF;(;eIBaAdor CMEI PEDRA 01 2.600,00 Amplo Ensino Superior
ov
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ATO DE PROMULGACAOQ

Pelo presente ato, fundamentado no artigo 85, inciso VII, da Lei Organica
Municipal de Periquito, Estado de Minas Gerais, promulgo LEI MUNICIPAL N° 528,
DE 09 DE NOVEMBRO DE 2023, proveniente do PROJETO DE LEI N° 019/2023,
deliberado e aprovado em plenario pela Camara Municipal de Periquito.

Para conhecimento publico, determino a afixagdo de cépia deste ato no
Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal de Periquito, Estado de Minas Gerais, bem
como ficando a disposi¢édo de toda a sociedade local, a integra de todo o conteudo da
citada Lei Municipal.

Periquito/MG, 09 de novembro de 2023.

JOSE RA FLOR
PREFEITO MUNICIPAL
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CERTIDAO DE PUBLICAGAO

CERTIFICO, fundamentado no artigo 37 da Constituicédo Federal e artigo 1°
das disposicdes transitorias, da Lei Organica Municipal de Periquito, Estado de Minas
Gerais, que farei a publicagdo no Quadro de Avisos da PREFEITURA MUNICIPAL
DE PERIQUITO/MG, em sua sede administrativa localizada a Avenida Senador
Getulio de Carvalho, n° 271, Centro, Periquito/MG, da LEI MUNICIPAL N° 528, DE 09
DE NOVEMBRO DE 2023, no periodo de 09/11/2023 a 09/12/2023, consoante copia
anexa.

CERTIFICO, por ser a expressao da verdade, assino a presente sob fé de meu
cargo.

Periquito/MG, 09 de novembro de 2023

A
j¢ : Wexilene Fernandes Cordeiro
Secretaria Municipal de Fazenda

o
WEXILENE FERNA/NDES CORDEIRO Matricula: 005384
MAT. 005384
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